UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 596/QD-UBND Bdc Giang, ngay 30 thang 3 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Pé an vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc
huyén Yén Diing giai doan 2024 - 2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can cir Lugt sia d:éi, bé sung mét sé dieu cua Ludt Té chizc Chinh phii va
Ludt To chuec chinh quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ngh; dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 03/6/2020 ciia Chinh phui vé vi
tri viec lam va bién che cong chuc;

Can cir Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia Bé Ngi vu
hwong dan ve vi tri viéc lam céng chuzc nghiép vu chuyén nganh Néi vu;

Can cir Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia Bé Ngi vu
huéng dan ve vi tri vigc lam cong chire lanh dao, quan ly; nghi¢p vu chuyén mon
dung chung; ho trg, phuc vu trong co quan, té chic hanh chinh va vi tri viec lam
chuc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; ho tre, phuc vu trong don vi sy
nghiép cong lap;

Can cir Thong tw 56 42/2022/TT-BGTVT ngay 30/12/2022 ciia Bg Giao thong
van tai hudng dan ve vi tri viec 1am cong chic nghi¢p vu chuyén nganh giao thong
vdn tdi trong co quan, to chuc thuge nganh, linh vuc Giao thong van tdi;

Can cir Thong tu s6 06/2023/TT-BCT ngay 23/02/2023 cua B Cong
Thwong huong dan ve vi tri viec lam cong chirc nghi¢p vu chuyén nganh cong
thuwong trong cdc co quan, to chuc thugce nganh, linh viec Cong Thuong;

Can cir Thong tu s6 03/2023/TT-BKHPT ngay 20/4/2023 ciia Bo Ké hoach
va Dau tw hueng dan vi tri viec lam cdng chizc nghiep vu chuyén nganh Ke hoach,
Dau tw va Thong ké;

~ Can cir Thong tie s6 06/2023/TT-BVHTTDL ngay 15/5/2023 cua B¢ Van héa,
The thao va Du lich huéng dan ve vi tri viec lam cdng chic nghi¢p vu chuyén
nganh van hoa, gia dinh, thé duc, the thao va du lich trong co quan, 16 chirc hanh
chinh thugc nganh, linh viec Van hoa, Thé thao va Du lich;

Can cir Thong fu so 02/2023/TT-BTP ngay 29/6/2023 cua Bé Tu phdp quy
dinh vi tri viéc lam cong churc nghiép vu chuyén nganh Tuw phdp;,

Can cir Thong tu so”'~09/2023/TT—BTTTT ngay 28/7/2023 cua By Thong tin
va Truyén thong huwong dan veé vi tri vigc lam cong chuc nghiép vu chuyén nganh
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Thong tin va Truyén théng trong co quan, té chirc thugce nganh, linh vuc Thong
tin va Truyen thong;

Can cir Thong twséOS/?OZB/TT-BTN MT ngay 31/7/2023 cua B¢ Tai nguyén
va Moi truong hwong dan vé vi tri viéc lam cdng chuc nghiép vu chuyén nganh
Tai nguyén va Moi truong

Can cuw Thong tw s~0A’ 15/2023/TT-BGDDT ngay 09/8/2023 cua Bo Gido
duc va Dao tao hwong dan vé vi tri viec lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh
Giao duc;

Can cu Thong tu Sé 16{2023/TT-BKHCN ngay 09/8/2023 cua Bo Khoa hoc
va Cong ngh¢ huéng dan ve vi tri viéc lam cong chizc nghi¢p vu chuyén nganh
khoa hoc va céng nghé trong co quan, to chuc thugc nganh, linh vuc Khoa hoc
va Cong nghe¢;

Can cir Thong tw s6 54/2023/TT-BTC ngay 15/8/2023 cia B Tai chinh
huéng dan ve vi tri vigc lam cdng chizc nghi¢p vy chuyén nganh tai chinh trong
co quan, to chuc thuéc nganh, linh vuc Tai chinh;

Can cit Thong tw sé 02/2023/TT-VPCP ngay 11/9/2023 cua Van phong
Chinh phu ban hanh huéng dan ve vi tri vigc lam cong chizc nghi¢p vu chuyén
nganh linh vuc van phong trong cac co quan, to chirc hanh chinh;

Can cir Thong tu 0 06/2023/TT-BNNPTNT ngay 12/9/2023 cua By Nong
nghi¢p va Phat trien nong thon hueng dan vi tri viec lam cong chic nghiép vu
chuyén nganh Nong nghiép va Phat trien nong thon;

Can cir Thong tw s6 11/2023/TT-BXD ngay 20/10/2023 ciia Bé Xay dung
hwong dan ve vi tri viéc lam céng chazc nghiép vu chuyén nganh Xay dung;

Can cur Thong tu scj’ 01/2023/TT-TTCP ngay 01/11/2023 cua Thanh tra
Chinh phu huwong dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh
Thanh tra;

_ Can cir Théng tur s6 19/2023/TT-BYT ngay 06/11/2023 ciia B4 Y té vé huong
dan veé vi tri viéc lam cong chzzc nghiép vu chuyén nganh Y te;

Can cir Thong twr s6 10/2023/TT-BLDTBXH ngay 17/11/2023 cua Bg Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hwéng dan ve vi tri viec lam cong chizc nghiép vu
chuyén nganh lao déong, nguoi cO cOng va xa hoi trong co quan, té chuc thugc
nganh, linh vuc lao dong, nguoi c6 cong va xa hoi;

Can cir Quyét dinh so 16/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 ciia UBND tinh
ban hanh Quy dinh quan 1y to chiic b may, bién che va can bg, cong chuzc, vién
chite, lao dong hop dong trén dia ban tinh Bac Giang;

Theo dé nghi ciia Sé Néi vu tai Tor trinh s¢ 108/TTr-SNV ngay 26/3/2024.



QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét DBé an vi tri viéc lam va co cau ngach cong chic huyén
Yén Diing giai doan 2024 - 2026 (c6 Dé an vj tri viéc lam, co cau ngach cong
chuc huyén Yén Diing kem theo).

Piéu 2. Chu tich UBND huyén Yén Diing b tri, sir dung va quan ly céng
chuc, nguoi lao dong theo vi tri viéc lam dugc phé duyét; hoan thién ban mo ta
cong viéc, khung nang luc cua vi tri viéc lam theo quy dinh.

bieu 3. Quyét dinh cé higu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh so
1761/Qb-UBND ngay 21/8/2021 cua Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét be
an vi tri viéc lam va co cau ngach céng chuc huyén Yén Dung.

Thu truéng céc co quan: Van phong UBND tinh, S¢ Noi vy; Chu tich
UBND huyén Yén Diing va cac co quan, don vi ¢6 lién quan can ctir Quyét dinh
thi hanh./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Ban T4 chuc Tinh uy;

- VP UBND tinh: LBVP, TH;
- Luu: VT, NC.

Lé Anh Dwong



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phc

PE AN
Vi tri viéc 1am va co cAu ngach coéng chic
huyén Yén Diing giai doan 2024 — 2026
(Kém theo Quyét dinh sé 596/QP-UBND ngay 30/3/2024
cia Chu tich UBND tinh Bdc Giang)

A.XAC PINH VI TRI VIEC LAM

Tong s6 vi tri viéc 1am cua huyén Yén Diing 50 vi tri; tong so lugng lugng
nguoi lam viéc a 89 ngudoi (gom 81 bién che cong chuc va 08 hop dong lao dong
theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu ve hop dong
doi v&i mot so loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong
1ap), cu thé nhu sau:

I. Lanh dao HPDND va UBND huyén: 04 vi tri; 04 cong chirc

1. Vi tri Cha tich HPND huyén: 01 vi tri; 0 bién ché (kiém nhiém)

- j\lhiém vu, céng‘viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc theo quy ginh cua
Luat To chuc chinh quyén dia phuong; Luat Hoat dong giam sat cua Quoc hoi va
HDND.

Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khéac do cap trén phan cong.

- Trinh d6 dao tao: CO bang tét nghiép dai hoc tro 1én, chuyén nganh dao
tao phu hop vai chire nang, nhiém vu dugc phan cong.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Cao cap hoic ct nhan.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong nghé thong tin co ban va
st dung duoc ngoai ngir hoac su dur}g duoc tiéqg dan toc thiéu so doi véi cong
churc cdng tac ¢ vung dan toc thiéu so theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 bang tot nghiép cao cap Iy luan chinh tri hoac bang cao cap Iy luan

chinh tri - hanh chinh hoac co gidy X4c nhan trinh do ly luan chinh tri twong duong
cao cap ly luan chinh tri cia co quan c6 tham quyén.

- C6 gidy ching nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng kién thuc qudc
phong va an ninh d6i tuong 2 theo Quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008
cua Ban To chire Trung wong vé tiéu chuan kién thirc qudc phong va an ninh cho
can bo, dang vién (sau ddy goi tat 1a Poi tuwong 2).

- Cap d0 nang luc: nang lyc chung: cap d6 3-4; ning luc chuyén mén: cip do
3-4; nang luc quan ly: cip do 2-3 theo Théong tu sb 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 cua Bo Noi vu hudng dan vé vi tri viéc 1am cong chirc 1anh dao, quan
ly: nghiép vu chuy&n mén dung chung; hd trg phuc vu trong co quan, to chirc hanh
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chinh va vi trf viéc 1am chac danh nghé nghiép chuyén mén qung chung; hd tro,
phuc vu trong don vi su nghiép cong lap (goi tat la Thong tu so 12/2022/TT-BNV).

2. Vi tri Chua tich UBND huyén: 01 vi tri; 01 cdng churc

- Nhiém vu, cong viéc: Lanh dao, diéu hanh chung hoat dng cua UBND,
cégc thanh vién UBND huyén; thuc hién chirc nang, nhiém vu theo Piéu 29 Luat
T6 chuc chinh quyén dia phuong nam 2015.

Ngoai ra con thuc hién céc nhiém vu khéc do cap trén phan céng.

- Trinh d¢ dao tao: C6 bang tét nghiép dai hoc tré Ién, chuyén nganh dao
tao phu hop vai chire nang, nhiém vu dugc phan cong.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Cao cap hoic ctr nhan.

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va

su dung dugc ngoai ngir hodc su dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtrc cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 bang tot nghiép cao cap Iy luan chinh tri hodc bang cao cap Iy luan
chinh tri - hanh chinh hoac co gidy X4c nhan trinh do ly luan chinh tri twong duong
cao cap ly luan chinh tri cia co quan c6 tham quyén.

- C6 giay chimg nhén hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc qubc

phong va an ninh: Poi tuong 2.
- Cép do nang lyuc chung, nang lyc chuyén mon: Cép d6 3 - 4; nang lyc quan

ly: cap do 2 - 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

3. Vi tri Phd Chua tich HPND huyén: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu, giap Chi tich HDND huyén to chic
hoat dong cua HDND huyén theo quy dinh cua Luat T6 chirc chinh quyén dia
phuong, Luat Hoat dong gidm sat cua Quoc hoi va HDND.

Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

- Trinh @9 dao tao: CO bang tét nghiép dai hoc tré 18n vai nganh, chuyén
nganh dao tao phu hop véi chirc nang, nhiém vu dugc phan cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Cao cap hoic ctr nhan.

- Tin hec, ngoai ngir: Cé ky nang st dung cdng ngh¢ thong tin co ban va

st dung duoc ngoal nglr hodc st dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtrc cng tac & ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc 1am.

- C6 bang tot nghiép cao cap Iy luan chinh tri hogc bang cao cap 1y luan
chinh tri - hanh chinh hoac c6 gidy X4c nhan trinh do ly luan chinh tri twong duong
cao cap Iy luan chinh tri cia co quan c6 tham quyeén.

- C6 giay chung nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thic quoc
phong va an ninh: Pdi tuong 2.
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- Cép d6 nang lyuc chung, ndng lyc chuyén mon: Cép d6 3 - 4; nang lyc quan
ly: cap d6 2 - 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

4. Vi tri Ph6 Cha tich UBND huyén: 01 vi tri; 02 cong chirc

* Y@u cau chung:

- Trinh d dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1&n, chuyén nganh: Luat,
Hg}mh chl’n,h, Quan tri kinh doanh, Kinh t€, Dat dai, Tai chinh, K& toan, Quan ly
dat dai, Ke toan - Tai chinh, Khoa hoc cay trong, Nong nghiép, Thuy lgi hoac cac
chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi chire nang, nhiém vu duoc phan cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Cao cap hoic ct nhan.

- Tin hgc, ngoai ngir: C6 ky néng sur dung cdng nghé thong tin co ban va
st dung duoc ngoai ngir hoac su dur}g duoc tiéqg dan toc thiéu so doi véi cong
churc cdng tac ¢ vung dan toc thiéu so theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 bang tot nghiép cao cap Iy luan chinh tri hogc bang cao cap 1y luan
chinh tri - hanh chinh hoac c6 giay xac nhan trinh d6 Iy luan chinh tri twong dwong
cao cap ly luan chinh tri ciia co quan c6 tham quyeén.

- C6 gidy chiing nhan hoan thanh chuwong trinh boi dudng kién thirc quoc
phong va an ninh: P61 tuong 2.

- Cép d6 ning lyuc chung, nang lyc chuyén mon: Cép d6 3 - 4; nang lyc quan
ly: cAp d6 2 - 3 (Thong tu sb 12/2022/TT-BNV).

* Y@u cau cu thé:

4.1. Pho Cha tich UBND huyén phu trach linh vuc vin hod, xa héi, moi
truong: 01 cong chac

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu, giip Chu tich UBND huyén chi dao
thuc hién cac nhiém vu thudc linh vuc van hoa, Xa hoi, moi truong.

Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong.

4.2. Pho Cha tich UBND huyén phy trach linh vic ndng nghigp, cong
nghiép, giao thong, xay dung co bdn, dat dai: 01 cong chac

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu, giip Chu tich UBND huyén chi dao
thuc hién cac phiém vu thudc linh vuc ndng nghiép, cdng nghiép, giao thdng, xay
dung co ban, dat dai.

Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

Il. L&nh Ban HDND huyén: 02 vi tri; 02 cong chiic

1. Vi tri Phé Truwéng ban Kinh té - Xa hgi: 01 vj tri; 01 cdng chirc

-WNhiém vu, céng‘ viéc: Thuc hién nhiém vu, céng viéc theo quy dinh tai
Luat To chac chinh quyén dia phuong, Luat hoat dong giam sat cta Quoc hoi va
HDND .

Ngoai ra con thuc hién céc nhiém vu khéc do cap trén phan céng.
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- Trinh d§ dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tro I&n, chuyén nganh: Kinh
té, Luat, Quan 1y dat dai, Hanh chinh, Ké toan, Quan tri kinh doanh hozic nganh,
chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi chire nang, nhiém vu duoc phan cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tré 1én.

- Tin hgc, ngoai ngir: C6 ky néng sur dung cdng nghé thong tin co ban va
su dung dugc ngoai ngir hoac sir dung duoc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtrc cdng tac & ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc 1am.

- C6 chting chi bdi dudng kién thic, k§ nang quan 1y nha nude dbi véi cong
chtic ngach chuyén vién chinh va twong duong hoic ¢ bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chitng chi bdi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg cua Thu tudng Chinh phi ban hanh ngay 18/9/2018 vé
day manh bdi dudng trudce khi bd nhiém (sau day goi tat 1a Chi thj sé 28/CT-TTg).

- C6 giy chung nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thic quoc
phong va an ninh d6i tuong 4 theo Quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008
cua Ban To chire Trung wong vé tiéu chuan kién thirc quc phong va an ninh
cho can bo, dang vién (sau ddy goi tat la doi tirong 4).

- Cap d6 nang luc chung, ning luc chuyén mén: Cap do 3 — 4; ning luc quan
ly: cap d6 2 — 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

2. Vi tri Phé Truéng ban Phap ché: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc theo quy dinh tai
Luat To chirc chinh quyén dia phuong, Luat Hoat dong giam sat cua Qudc hoi va
HDND .

Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khéc do cip trén phan cong

- Trinh @9 dao tao: C4 bang tét nghiép dai hoc tra 1én, chuyén nganh: Luat,
Hanh chinh, Kinh té hoic nganh, chuyén nganh khac pht hop véi nhiém vu, linh
vuc cong tac.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro 1én.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va
su dung dugc ngoai ngir hoac st dung duoc tleng dan toc thiéu s6 ddi vai cong
chtic cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chting chi bdi dudng kién thic, k§ nang quan 1y nha nude dbi véi cong
chtic ngach chuyén vién chinh va twong duong hoic ¢6 bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chtng chi bdi dudng can bo 1anh dao, quan ly cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.
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- C6 gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thic quoc
phong va an ninh: a1 tuong 4.

- Cép do nang lyc chung, ning luc chuyén mon: Cap do 3 — 4; nang lyc quan
ly: cAp d6 2 — 3 (Thong tu sb 12/2022/TT-BNV).

I11. Cac co quan chuyén mon truc thugc UBND huyén

1. Phong N@i vu: 06 vi tri; 07 cong chiic

1.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri; 01 céng chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: Phu trach chung, trién khai thuc hién hoat dong cua
co quan theo chirc nang nhiém vu duoc phap luat quy dinh.

Ngoai ra con thyc hién cac nhiém vu khéc do cip trén phan cong.

- Trinh d9 dao tao: C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh: Hanh
chinh, Luat, Kinh té, Su pham, Pat dai hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop
véi chire nang, nhiém vu dugc phan cong.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro Ién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang st dung cdng nghé thong tin co ban va st

dung duoc ngoai nglr hoac su dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi vaéi cong chic
cong tac & ving dan toc thiéu sé theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi boi dudng kien thirc, k§ ning quéan 1y nha nude doi véi cong
chuc ngach chuyén vién chinh va twrong duong hoac ¢ bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chuang chi boi dudng can b 1anh dao, quan 1y cp phong theo quy dinh
tal Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 gidy chung nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng kién thuc qudc
phong va an ninh doi twong 3 theo Quy d;nh 6 07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008
cua Ban T6 chirc Trung wong vé tieu chuan kien thie quoc phong va an ninh cho
can bo, dang vién (sau day goi tat la doi tuong 3).

- Cép do nang luc chung, nang luc chuyén mon: Cép do 3 — 4; nang luc quan
y: cAp d6 2 - 3 (Théong tu sé 12/BNV/TT-BNV).

1.2. Vi tri Pho Trwéng phong: 01 vi tri; 02 cong chirc

*Y@&u cau chung:

- Trinh d9 dao tao: C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh: Hanh
chinh, Luat, Kinh t&, Su pham hoac nganh, chuyén nganh dao tao phu hop voi
churc nang, nhiém vu dugc phén cong.

- Ngach cdng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro lén.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 ky ndng st dung cong nghé thong tin co ban va

st dung duoc ngoal nglr hodc st dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chirc cng tac & ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc 1am.
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- C6 chung chi boi dudng kién thuc, ki nang quan 1y nha nude dbi vai cong
chtrc ngach chuyén vién chinh va twong duong hoic ¢ bing cao cip ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan Iy cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy chung nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc qubc
phong va an ninh: Bdi tugng 4.

- Cép d6 nang luc chung, ning luc chuy@n mén: Cap d6 3 - 4; ning luc quan
ly: cap d6 2 - 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

* Y&u cau cu thé:

1.2.1. Ph6 Trwéng phong 1: Phu trach vé té chirc bg may, bién ché; Cai
cach hanh chinh; Cong tac thanh nién; Vén thw - Luwu triv: 01 cong chic

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thuoc linh vuc to
chtc bd may, bién ché; cong chirc, vién chirc va dao tao cic co quan hanh chinh,
don vi sy nghiép; cai cdch hanh chinh; cong tac thanh nién; cong tac van thu - luu
trir va sang kién dé tai khoa hoc.

Ngoai ra con thyc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

1.2.2. Phé Trwéng phong 2: Phu trach vé chinh quyén dia phwong, thi dua
- khen thwong va cong tac ton gido: 01 cdng chac

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc chinh
quyén dia phuong; quan ly mdc dia gisi hanh chinh; thi dua - khen thuong; ky luat
can b, cong chic, vién chuc; cong tac tén giao; cac to chirc phi Chinh pha va cac
hoi nghé nghiép; cong tac dao tao boi dudng can bd, cdng chic, vién chic; cong
tac tiép cong dan dinh ky.

Ngoai ra con thyc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

1.3. Vi tri Chuyén vién vé té chirc bg may: 01 vi tri; 01 cdng chiic

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vu, cdng viéc thudc linh vuc t6 chic
bo may, bién ché, cong tac luan chuyén, chuyén doi vi tri cong tac, cong tac tinh gian
bién ché; quan Iy nguon nhan lyc. Tiép nhan va xt Iy ho so lién quan dén linh vyuc
NOi vu tai Bo phan "mét cua” thugc UBND huyén.

Thuec hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong va cac Pho Truong phong
phan cong.

- Trinh d dao tao: C6 bang tét nghiép dai hoc trg 1én, chuyén nganh: Hanh
chinh, Luat, Kinh té, Su pham, Quan Iy x4 hoi, Cir nhan xay dung Pang va Chinh
quyén nha nudc, Quan tri nhan luc.

- Tin hec, ngoai ngir: Co6 ky nang st dung cdng nghé thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir hoac su dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chic
cong tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi boi dudng kién thire, Ky nang quan 1y nha nudc déi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.
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- Cap d6 nang luc chung, nang luc chuyén mén: Cap do 2 — 3; ning luc quan
ly: cip d6 1-2 theo Thong tu sé 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua B Noi
vu hudng dan vé vi tri viéc 1am céng chic nghiép vu chuyén nganh Noi vu (goi
tdt la Thong tw s6 11/2022/TT-BNV).

1.4. Vi tri Chuyén vién vé dia gioi hanh chinh: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cbng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc dia
gidi hanh chinh, chinh quyén co so; cdng tac thanh nién; cong tac Hoi; cong tac
tén giao va kiém nhiém nhiém vu ké toan. Thuc hién cac nhiém vy khac khi duoc
Truong phong va Pho Trudng phong phéan cong.

- Trinh d dao tao: CH bang tét nghiép dai hoc trg 18n, chuyén nganh: Hanh
chinh, Luat, Kinh té, Su pham, Quan Iy xa hoi, Ké toan, Ctr nhan xay dyung Pang
va Chinh quyén nha nudc, Quan tri nhan lyc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngilr hoac sur dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chic

cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thic, k§ niang quan ly nha nudc dbi voi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap d6 nang luc chung, nang luc chuyén mén: Cap d6 2 — 3; ning luc quan
ly: cp d6 1-2 (Thong tu s6 11/2022/TT-BNV).

1.5. Vi tri Chuy@n vién vé quan Iy thi dua - khen thwéng: 01 vi tri; 01 cdng chiic

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vyc thi
dua - khen thuong, tong hop béo céo va kiém vin thu - luu trit. Thuc hién cac
nhiém vu khac khi dugc Trudng phong va Phé Truong phong phan cong.

- Trinh d dao tao: CH bang tét nghiép dai hoc trg 18n, chuyén nganh: Hanh
chinh, Luat, Kinh té, Luat Kinh té, Su pham, Quan Iy x& hoi, Cir nhan xay dung
Pang va Chinh quyén nha nudc, Quan tri nhan luc, Quan tri kinh doanh, Tai chinh
- Ngéan hang

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hgc, ngoai ngir: CO k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va su
dung dugc ngoai ngit hoic str dung dugc tiéng dan toc thiéu sé doi véi cong chic
cong tac & viing dan toc thiéu sé theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi boi dudng kién thire, Ky nang quan 1y nha nudc déi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d6 nang luc chung, nang luc chuyén mén: Cap d6 2 — 3; ning luc quan
ly: cAp d6 1-2 (Thong tu sé 11/2022/TT-BNV).

1.6. Vi tri Chuyén vién cai cach hanh chinh: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc cai
cach hanh chinh.
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Thuc hién c&c nhiém vu khac khi dugc Truong phong va cac Pho Trudng phong
phan cong.

- Trinh d§ dao tao: bai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Hanh chinh, Luat,
Kinh te, Ke toan, Su pham, Quan Iy xa hoi, Cir nhan xay dung Dang va Chinh
quyén nha nudc, Quan tri nhan luc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va su

dung duoc ngOal ngir hoac su dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chuc
cong tac & ving dan toc thiéu sé theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi boi dudng kién thirc, Ky nang quan 1y nha nudc déi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép do nang luc chung, néng lyc chuyén mon: Cép do 2 — 3; nang lyc quan
ly: cap do 1-2 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

2. Phong Tw phap: 04 vi tri; 04 cong chirc

2.1. Vi tri Trwéong phong: 01 vi tri; 01 cdng chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung, thuc hién hoat dong cua co quan
theo chirc nang nhiém vu dugc phép luat quy dinh.

Ngoai ra con thyc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

- Trinh @9 dao tao: C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh: Luat
hoac Hanh chinh.,

- Ngach cdng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro lén.

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang st dung cdng nghé thong tin co ban va st

dung duoc ngoai ngilr hoac su dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi vaéi cong chic
cong tac & ving dan toc thiéu s theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 ching chi bdi dudng kién thic, k§ nang quan 1y nha nudc ddi véi cong
chtic ngach chuyén vién chinh va twong duong hoic ¢6 bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chuing chi bdi dudng can bo lanh dao, quan ly cdp phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy chung nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc qudc
phong va an ninh: Déi tugng 3.

- Cép d6 nang lyc chung, nang luc chuyén mén: Cap d6 3 — 4; nang luc quan
ly: cap d6 2 — 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

2.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri; 01 cong chiic

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc xay dung
va thi hanh phép luat theo ddi thi hanh phap luat; boi thudng nha nudc; ching thuc;
kiém tra, xtr Iy van ban quy pham phép luat va cong tac tu phap khac.

Ngoai ra con thuc hién céc nhiém vu khéc do cap trén phan cong.
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-Trinh d9 dao tao: CO bang tét nghiép dai hoc tra 18n, chuyén nganh: Luat
hodc Hanh chinh
- Ngach cbng chikc: Chuyén vién chinh.
- Ly luan chinh tri: Trung cap tro Ién.
- Tin hec, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong nghé thong tin co ban va

sur dung dugc ngoai ngir hodc su dung duoc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtic cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 ching chi bdi dudng kién thuc, ki nang quan 1y nha nudge déi véi cong
chtic ngach chuyén vién chinh va twong duong hoic ¢ bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan Iy cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy chung nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc qudc
phong va an ninh: Pdi tuong 4.

- Cép d6 nang lyc chung, nang luc chuyén mén: Cap d6 3 — 4; nang luc quan
ly: cap d6 2 — 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

2.3. Vi tri Chuyén vién vé hanh chinh tu phap: 01 vj tri; 01 cdng chac

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vu, cong viéc thudc linh vuc hanh
chinh tu phap; Tiép nhan va xt 1y ho so lién quan dén linh vuc tu phap tai Bo
phan "mot ctra” thuoc UBND huyén. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc
Truong phong va Pho Trudng phong phan cong.

-Trinh d9 dao tao: C6 bing tt nghiép dai hoc tra 1én, chuy@n nganh: Luat,
Hanh chinh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai nglr hoac sur dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chic
cong tac & ving dan toc thiéu sé theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thic, ki ning quan ly nha nudc dbi vai cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap d6 nang luc chung, nang lyc chuyén moén: Cap do 2 — 3; ning luc quan
ly: cap d6 1-2 theo Thong tu s6 02/2023/TT-BTP ngay 29/6/2023 ctiia B6 Tu phap
quy dinh vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh Tu phap (goi tat 1a
Théng tw s6 02/2023/TT-BTP).

2.4. Vi tri Chuyén vién vé pho bién, gido duc phap luat, hoa giai co sé va
tiép can phap luat: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Thyc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc xay
dung va thi hanh phap luat; cong tac tuyén truyén, phé bién, gido duc phap luat,
hoa giai co sa, trg gitp phap ly. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong
phong va Pho Truong phong phan cong.
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-Trinh d9 dao tao: C6 bang tt nghiép dai hoc tra Ién, chuy@n nganh: Luat,
Hanh chinh.
- Ngach cbng chirc: Chuyén vién.
- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su

dung duoc ngOal ngir hoac st dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chic
cong tac & ving dan toc thiéu s theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc déi véi cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d0 nang luc chung, néng lyc chuyén mon: Cép do 2 - 3; nang luc quan
ly: cap d0 1 - 2 (Thong tu s6 02/2023/TT-BTP).

3. Phong Tai chinh - K& hoach: 05 vi tri; 06 cong chirc

3.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri; 01 cdng chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung, thuc hién hoat dong cua co quan
theo chirc nang nhiém vu duoc phap luat quy dinh.

Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

- Trinh d9 dao tao: C6 bang tét nghiép dai hoc trs Ién, chuyén nganh: Tai
chinh, Ké toan, Kinh té¢ xay dung, Ngan hang hoac chuyén nganh dao tao khac
phu hgp véi linh vuc cong tac cua Phong.

- Ngach cdng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro Ién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su

dung duoc ngoai nglr hoac sur dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chic
cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nuée doi véi cong
chuc ngach chuyén vién chinh va twong duong hoac c6 bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chung chi boi dudng can b lanh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi thi so6 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc qudc
phong va an ninh: Boi tugng 3.

- Cép do nang luc chung, nang luc chuyén mon: Cép do 3 — 4; nang luc quan
ly: cap d6 2 — 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

3.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri; 02 cdng chic

*Y&u cau chung:

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro Ién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang st dung cdng nghé thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir hoac su dl;,ll’lg duoc tié‘ng dan toc thieu so doi véi cong chic
cong tac ¢ vung dan toc thieu so theo yéu cau cua vi tri viéc lam.
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- C6 chuing chi boi dudng kién thire, k§ nang quan 1y nha nudc déi véi cong
chtrc ngach chuyén vién chinh va twong duong hoic ¢ bing cao cip ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chuing chi bdi dudng can bo lanh dao, quan ly cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy chung nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc qubc
phong va an ninh: Bdi tugng 4.

- Cép d6 nang luc chung, nang luc chuy&n mén: Cap d6 3 — 4; ning luc quan
ly: cap d 2 — 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

* Y@u cau cu thé:

3.2.1. Phé Truwong phong 1: Phy trach phy trach cong tac ké hogch phat
trién kinh té xa hai; qudn Iy dau tw, ding ky kinh doanh: 01 céng chic

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc ké
hoach phat trién kinh té xa hoi; quan 1y dau tu; dang ky kinh doanh.

Ngoai ra con thuc hién céc nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

- Trinh d9 dao tao: CO6 bang tot nghiép dai hoc tro 1€n, chuyén nganh: Tai
chinh, Ké toan, Kinh té xay dung, Ngan hang hozc nganh, chuyén nganh khac phu
hop vai chire nang, nhiém vu dugc phan cong.

3.2.2. Pho Truwong phong 2: Phu trach cong tac tai chinh, ngan sach, quan
ly cbng sdan: 01 cong chic

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vu, cong viéc thudc linh vuc tai
chinh, ngan séach, quan ly céng san, quan ly gia, quan ly ngan sach x4, thi tran,
cac don vi truong hoc trén dia ban huyén.

Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

- Trinh d6 dao tao: CO bang tét nghiép dai hoc tra 18n, chuyén nganh: Tai
chinh, K& toan, Xay dung, Kinh té xay dung, Giao théng hoic nganh, chuyén
nganh khac phu hgp véi chire nang, nhiém vu duoc phan cong.

3.3. Vi tri Chuy@n vién vé quan ly tai chinh, ngan sach: 01 vi tri; 01 cdng chitc

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
ly tai chinh- ngén sach. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truéng phong va
Phé Trudng phong phén cong.

- Trinh d6 dao tao: CO bang tét nghiép dai hoc tra 18n, chuyén nganh: Tai
chinh, Ké toan, Kinh té xay dung, Kinh té quéc té, Tai chinh cong, Ngan hang
hoac nganh, Quan tri kinh doanh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: CO k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit hoic sir dung dugc tiéng dan toc thiéu sé dbi vai cong chirc
cong tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi boi dudng kién thire, Ky nang quan 1y nha nudc déi véi cong
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chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap d6 nang luc chung, ning luc chuy@n mdn: Cap d6 2 - 3; nang luc quan
ly: cap do 1 — 2 theo Thong tu sé 54/2023/TT-BTC ngay 15/8/2023 cua Bo Tai
chinh hudng dan vé vi tri viéc 1am cong chtc nghiép vu chuy@n nganh tai chinh
trong co quan, to chtc thudc nganh, linh vuc tai chinh (sau ddy goi tdt 14 Théng
twr s6 54/2023/TT-BTC).

3.4. Vi tri Chuyén vién vé quan 1y dau tu: 01 vj tri; 01 cdng chic

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thude linh virc quan
ly ké hoach va dau tu; Tiép nhan va xir Iy hd so lién quan dén linh vuc Tai chinh
- Ké hoach tai Bo phan "mét cira" thuoc UBND huyén.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudng phong va Pho Truéng phong
phan cong.

- Trinh d6 dao tao: CO bang tt nghiép dai hoc tro 1én, chuyén nganh: Tai
chinh, Ké toan, Kinh té xay dung, Ngan hang hoac nganh, Quan tri kinh doanh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: CO k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir hoac sur dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chic
cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thuc, ki nang quan ly nha nude ddi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d6 nang luc chung, ning luc chuyén mon: Cap do 2 - 3; nang lyc quan ly:
cap do 1 - 2 theo Thong tur s6 03/2023/TT-BKHDT ngay 20/4/2023 ciia Bo Ké hoach
va Pau tu hudng dan vi tri viéc 1am cong chac nghiép vu chuyén nganh Ké hoach,
Pau tu va Thong ké (sau day goi tat la Théng tw s6 03/2023/TT-BKHPT).

3.5. Vi tri Chuyén vién vé quan ly kinh té tap thé, kinh té hop tac: 01 vi
tri; 01 cong chikc

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thude linh vuc quan
ly kinh té tap thé va tu nhan.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudng phong va Pho Trudng phong
phan cong.

- Trinh d6 dao tao: CO bang tét nghiép dai hoc tré 18n, chuyén nganh: Tai
chinh, Ké toan, Kinh té xay dung, Ngan hang, Quan tri kinh doanh, Kinh té quéc té.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: CO k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngit hoic sir dung dugc tiéng dan toc thiéu s dbi vai cong chirc
cong tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nude di véi cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap d6 ning luc chung, ning luc chuy@n mdn: Cap d6 2 - 3; nang luc quan
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ly: cap d6 1 - 2 (Thong tu s6 03/2023/TT-BKHDT).
4. Phong Tai nguyén va Méi trwong: 05 vi tri; 08 cong chiic
4.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri; 01 cong churc
- Nhiém vu, cdng viéc: Phu trach chung, trién khai thuc hién hoat dong cua
co quan theo chirc nang nhiém vu duoc phap luat quy dinh.
Ngoai ra con thyc hién céc nhiém vu khéc do cap trén phan céng.

- Trinh d dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1&n, chuyén nganh: Quan
1y dat dai, Bia chinh, Mo6i truong, Trac dia hoac nganh, chuyén nganh khac phu
hop Véi vi tri, linh vuc cdng tac cia Phong.

- Ngach coéng chirc: Chuyén vién chinh.
- Ly luan chinh tri: Trung cép tro 1én.
- Tin hoc, ngoai ngir: CO k§ nang su dung cong nghé thong tin co ban va st

dung duoc ngoai nglr hoac sur dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chic
cong tac & ving dan toc thiéu sé theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 ching chi boi dudng kién thuc, k§ nang quan 1y nha nude doi vei cong
chuc ngach chuyén vién chinh va twong duong hoac ¢ bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chung chi boi dudng can b lanh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thic quoc
phong va an ninh: Doi tuong 3.

- Cép d6 nang luc chung, nang luc chuyén mon: Cép do 3 — 4; nang luc quan
ly: cp d6 2 — 3 (Théng tu s6 12/2022/TT-BNV).

4.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri; 03 cong chirc

*Y@u cau chung:

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro lén.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su

dung duoc ngoai nglr hoac sur dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chic
cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nuée doi véi cong
chuc ngach chuyén vién chinh va twong duong hoac c6 bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chung chi boi dudng can b lanh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc qudc
phong va an ninh: P61 tuong 4.

- Cép do nang luc chung, nang luc chuyén mon: Cép do 3 — 4; nang luc quan
Iy: cAp d0 2 — 3 (Thong tu sb 12/2022/TT-BNV).
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*Y@u cau cu thé:

4.2.1. Pho Truong phong 1: 01 cdng chiic

- Nhiém vu, cdng viéc: Gilip Trudng phong tham muu, chi dao, thuc hi¢n
cong tac quan Iy Nha nudce ve dat dai, gom: Do dac ban do; Gia dat; Quy hoach,
ke hOagh su Qung dat; Giao dat, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén muc dich st
dung dat va boi thwong giai phong mat bang.

Ngoai ra con thyc hién cac nhiém vu khéc do cap tren phan cong.

- Trinh d dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tra 1én, chuyén nganh: Quan
1y dat dai, Bia chinh, Mo6i treong hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi
churc nang, nhiém vu dugc phén cong.

4.2.2. Phé Truong phong 2: 01 cong chec

- Nhiém vu, cdng viéc: Gitp Trudng phong tham muu, chi dao, thuc hién
cong tac quan Iy Nha nudc ve dat dai, gom: Thong ke, kiém ké dat dai; Thanh tra,
kiém tra dat dai, giai quyét don ve dat dai; Cap giay ching nhan quyén sir dung dat.

Ngoai ra con thuc hién céc nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

- Trinh dd dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tra 1én, chuyén nganh: Quan
ly dat dai, DPia chinh, Mo6i truong hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi
chuc nang, nhiém vu dugc phén cong.

4.2.3. Pho Truwong phong 3: 01 cdng chac

- Nhiém vy, cong viéc: Giup Truong phong tham muu, chi dao, thyc hién
cong tac quan ly Nha nuéc ve mdi truong, khoang san, tai nguyén nudc trén dia
ban. Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

- Trinh dd dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tra 1én, chuyén nganh: Quan
ly dat dai, Pia chinh, Mo6i trueong hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi
churc nang, nhiém vu dugc phén cong.

4.3. Vi tri Chuyeén vién vé quan ly dat dai: 01 vi tri; 02 cong chirc

* Y@u cau chung:

- Trinh d§ dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1&n, chuyén nganh: Quan
ly dat dai, Trac dia, Dia chinh, Luat.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang st dung cdng nghé thong tin co ban va st
dung duoc ngoai nglr hoac su dung dugc tieng dan toc thieu so doi vai cdng chirc
cong tac ¢ vung dan toc thieu so theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc déi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d¢ nang luc chung, nang lyc chuyén mon: Cép do 2 - 3; nang luc quan
ly: cap do 1 - 2 theo Thong tu s6 05/2023/TT-BTNMT ngay 29/9/2023 cua Bo
Tai nguyén va Moéi truong hudng dan vé vi tri viéc lam cong chac nghiép vu
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chuyén nganh Tai nguyén va Méi truong (goi tat la Théng tw s6 05/2023/TT-
BTNMT).

* Y&u cau cu thé:

4.3.1. Chuyén vién vé qudn Iy dit dai 1: 01 céng chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu, gitip Pho Trudng phong trong cbng tac
nhu sau: Quy hoach, ké hoach sir dung dat; thu hdi, b01 thuong giai phong mat

bang; gia dat cu thé dé bdi thuong GPMB, dau gia quyén su dung dat; giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich str dung dét; xu ly vi pham vé dét dai.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Pho Trudng phong
phan cong.

4.3.2. Chuyén vién vé qudn Iy ddt dai 2: 01 cong chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién cac nhiém vu thudc linh vuc quan 1y dat
dai: dang ky dat dai, cap gidy chirng nhan quyén st dung dat; giai quyét don thu,
khiéu nai, to cao lién quan dén dat dai; thanh tra, kiém tra, Xt Iy vi pham dat dai.
Kiém nhiém cdng tac tiép nhan va xu ly ho so lién quan dén linh vyc tai nguyén
va moi truong tai Bo phan "mét ctra” thuoc UBND huyén.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudng phong va Pho Trudéng phong
phan cong.

4.4. Vi tri Chuyeén vién vé méi truwong: 01 vi tri; 01 cong chic

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
Iy nha nudc vé: moi trudng, tai nguyén khoang san, tai nguyén nudc, trén dia ban
huyén. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Pho Truong
phong phan cong.

- Trinh d6 dao tao: CO bang tot nghiép dai hoc tro 1én, chuyén nganh: Quan
Iy dat dai, M6i trudng, Tai nguyén nude, Khi tuong, Quan Iy tai nguyén khoang san.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang stir dung cong nghé thong tin co ban va su
dung dugc ngoai ngit hoic str dung dugc tiéng dan toc thiéu sé doi véi cong chic
cong tac & ving dan toc thiéu sé theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thic, ki niang quan ly nha nudc dbi vai cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap d06 nang luc chung, nang luc chuyén moén: Cap d6 2 - 3; nang luc quan
ly: cdp d6 1 - 2 (Thong tu s6 05/2023/TT-BTNMT).

4.5. Vi tri Chuyén vién vé bién déi, khi hau: 01 vj tri; 01 céng chaic

- Nhiém vu, cong viéc: Thyc hi¢n nhiém vy, cong viéc thude linh vuc quan
Iy nha nudc vé Moi truong, khi twong thity van, bién doi khi hau kiém nhiém vu
Ké toan caa Phong.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudng phong va Pho Trudéng phong
phan cong.
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- Trinh d9 dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1&n, chuyén nganh: Quan
ly dat dai, M6i truong, Tai nguyén nude, Khi tuong, Quan 1y tai nguyén khoang
san, ké toan va Chang chi nghiép vu ké toan.
- Ngach cbng chirc: Chuyén vién.
- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su

dung duoc ngOal ngir hoac su dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chuc
cong tac & ving dan toc thiéu s theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thic, ki niang quan ly nha nudc dbi vai cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép do nang luc chung, néng lyc chuyén mon: Cap do 2 — 3; nang lyc quan
ly: cAp d6 1-2 (Thong tu s§ 05/2023/TT-BTNMT).

5. Phong Kinh té: 06 vi tri; 08 cong chic

5.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vy, cong viéc: Phy trach chung céc linh vyc cdng tac cua Phong,

trién khai thuc hién hoat dong cta co quan theo chirc nang nhiém vu duoc phap
luat quy dinh.

Ngoai ra thuc hién céc nhiém vu khac do cap trén phan céng.

- Trinh d$ dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh: Kinh
te Nong nghiép, Kinh te, Phat trién ndng thon, Trong trot, Chan nuéi, Thu y, Thuy
loi, L&m nghiép, Thuy san hoac nganh, chuyén nganh khac phu hgp vai chie nang,
nhiém vu duoc phéan cong cua Phong.

- Ngach cbng chikc: Chuyén vién chinh.
- Ly luan chinh tri: Trung cap tro lén.
- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va su

dung duoc ngoai nglr hoac sur dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chirc
cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nudce d6i véi cong
chuc ngach chuyén vién chinh va twong duong hoac c6 bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chung chi boi dudng can b lanh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi thj s6 28/CT-TTg.

- CH gidy ching nhan hoan thanh chwong trinh bdi dudng kién thuc qudc
phong va an ninh: D61 tugng 3.

- Cép d6 nang luc chung, nang luc chuyén mon: Cép do 3 — 4; ning luc quan
ly: cAp d6 2 - 3 (Thong tu sb 12/2022/TT-BNV).

5.2. Vi tri Phé Truwéng phong: 01 vi tri; 03 cong chirc

* Y@éu cau chung:

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro Ién.
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- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang stir dung cong nghé thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit hodc sir dung dugc tiéng dan toc thiéu s dbi vai cong chic
cong tac & ving dan toc thiéu s theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 ching chi bdi dudng kién thuc, ki nang quan 1y nha nudge déi véi cong
chtic ngach chuyén vién chinh va twong dwong hoic ¢ bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan Iy cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy chung nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc qudc
phong va an ninh: Bdi tugng 4.

- Cap d6 nang lyc chung, nang luc chuyén mén: Cap d6 3 — 4; nang luc quan
ly: cap d6 2 — 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

* Y@u cau cu thé:

5.2.1. Pho Trwong phong 1: Phu trdach linh vuc NONg thon mei, thuy lei,
dé diéu, phong chéng lut bdo: 01 céng chiic

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
ly vé Chuong trinh muc tiéu qudc gia xay dung ndng thdén maéi, vé quan ly vé thay
loi, @& diéu, phong chdng lut bio. ..

Ngoai ra thuc hién céc nhiém vu khac do cap trén phan céng.

- Trinh d dao tao: CH bang tét nghiép dai hoc trg 1én, chuyén nganh: Quan
ly kinh té, Thuy loi, Phat trién néng thon, Kinh té Néng nghiép; cac chuyén nganh
khac phu hop vai nhiém vy, cong viéc dugc phan cong.

5.2.2. Phé Truéng phong 2: Phu trdach linh vuc trong trot, bdo vé thuc vat,
chan nudi, thi y, thuy san, phat trién néng thon (nwdc sach, nganh nghe néng
thon, Trang trai, kinh té tap thé); chwong trinh méi xa mét san pham (Ocop):
01 cbng charc

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
ly vé trong trot, chin nudi, quan ly vé thuy san, quan ly vé an toan nong 1am thuay
san, lam nghiép...

Ngoai ra thuc hién céc nhiém vu khac do cap trén phan céng.

- Trinh d§ dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc trg 1&n, chuyén nganh: Tréng
trot, chan nuoi, Tha y, Thuy san, Phét trién ndng thon, Kinh té Néng nghiép; cac
chuyén nganh khac phu hop vai nhiém vy, cdng viéc dugc phan cong.

5.2.3. Pho Truong phong 3: phu trach linh vuc Cong nghiép: 01 cong chac

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
ly vé phat trién cong nghiép, cong tac phat trién cong nghiép, tiéu thu cong nghiép,
thuong mai, dich vu trén dia ban; quan ly cac cum cong nghiép va khu cong nghiép.

Ngoai ra thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan céng.
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- Trinh @9 dio tao: Pai hoc; nganh hoic chuyén nganh: Kinh té néng nghiép
va PTNT, Phét trién ndng thdn, Kinh té Néng nghiép; cac chuyén nganh khéc phu
hop vai nhiém vy, cong viéc dugc phan cong.

5.3. Vi tri Chuyén vién vé quan ly vé chin nudi, tha y: 01 vi tri; 01 cong chiic

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
ly vé chin nudi, thity san, an toan thuc pham, hop tac x&, phat trién néng thon.Tiép
nhan va xir Iy hd so lién quan dén linh vuc phong phu trach tai Bo phan "mot cta”
thuoc UBND huyén.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudong phong va Pho Trudng phong
phan cong.

- Trinh d¢ dao tao: CO bang t6t nghiép dai hoc trér 1én, chuyén nganh: Chan
nudi, Thay, Thuy san, Phét trién nong thon, Trong trot, Lam nghiép, Néng nghiép,
Lam sinh, Ké toan, Quan ly phat trién d6 thi va bat dong san.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang st dung cdng nghé thong tin co ban va st
dung duoC ngoai nglr hoac su dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi vaéi céng chic
cong tac & viing dan toc thiéu sé theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi boi dudng kién thire, Ky nang quan 1y nha nudc déi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap d6 nang luc chung, nang luc chuy@&n moén: Cap do 2 - 3; nang luc quan
ly: cap do 1 - 2 theo Thong tu s6 06/2023/TT-BNNPTNT ngay 12/9/2023 cua Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thon hudng dan vi tri viéc 1am cong chic nghiép
vu chuy@n nganh Néng nghiép va Phat trién ndng thon (sau ddy goi tdt 1a Thong
tir s6 06/2023/TT-BNNPTNT).

5.4. Vi tri Chuyén vién vé quan ly thuy lei, dé diéu, phong chong thién
tai va nwoc sach nong thon: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién quan ly vé thuy loi dé diéu, phong chéng
lut b&o, 1am nghiép, theo ddi x&y dung néng thon mai.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Pho Trudng phong
phan cong.

- Trinh d6 dao tao: C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh: Thay
loi, LAm nghiép, Phat trién nong thén, Quan ly phét trién do thi va bat dong san

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoal ngir hoac su dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chic
cong tac & viing dan toc thiéu s theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chuing chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc déi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d6 nang luc chung, ning luc chuy@n mén: Cap do 2 - 3; nang luc quan
ly: cdp d6 1 - 2 (Thong tu s6 06/2023/TT-BNNPTNT).
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5.5. Vi tri Chuyén vién vé quan ly vé cdng nghiép: 01 vi tri; 01 cong chiic

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc vé phat trién cong
nghiép, cong tac phat trién cong nghiép, tiéu tha cong nghiép, thuong mai, dich
vu trén dia ban; quan ly cac cum cong nghiép va khu cong nghiép. Thuc hién cac
nhiém vu khac khi dugc Truéng phong va Phé Truong phong phan cong.

- Trinh d dao tao: CH bang tét nghiép dai hoc trg 18n, chuyén nganh: Céng
nghé k¥ thuat nhiét, Cong nghé k¥ thuat hoa hoc, Quan tri kinh doanh, Kinh té
ndng nghiép.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co6 ky nang st dung cdng nghé thong tin co ban va st

dung dugc ngoai nglr hodc str dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chic
cdng tac ¢ vung dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thic, k§ niang quan ly nha nudc déi voi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d0 nang luc chung, néng lyc chuyén mon: Cép do 2 - 3; nang lyc quan
ly: cap do 1 - 2 (Thong tu s6 06/2023/TT-BCT).

5.6. Vi tri Ké toan vién: 01 vi tri; 01 cong chic

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vu, cong viéc thudc linh vuc ké
toan cua Phong khi duogc giao.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudng phong va Pho Trudéng phong
phan cong.

~ - Trinh d: C6 bang tot nghiép dai hoc tré Ién thudc chuyén nganh Ké toén,
Kiém toan, Tai chinh.

- Ngach cong chirc: Ké toan vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir hoac su dl;mg duoc tié‘ng dan toc thiéu so doi vai cong churc
cong tac ¢ vung dan toc thicu so theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudce ddi véi cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d0 nang luc chung, néng lyc chuyén mon: Cép do 2 - 3; nang lyc quan
ly: cap d6 1 - 2 (Thong tu s6 12/2022/TT- BNV).

6. Phong Quan ly d6 thi: 05 vi tri; 07 cdng chirc

6.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri; 01 cdng chirc

- Nhiém vy, cong viéc: Phy trach chung céc linh vyc cdng tac cua Phong,
trien khai thuc hién hoat dong cta co quan theo chirc nang nhiém vu dugc phap
luat quy dinh.

Ngoai ra con thuc hién céc nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

- Trinh d9 dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh: Kinh
te, Xay dung, Giao thong, Co khi, Cong nghiép, Quan ly doanh nghiép, Kien tric,
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Thuy loi, DAt dai, Quan trj kinh doanh, Thuong mai hoac nganh, chuyén nganh khéc
phu hop véi nhiém vy, linh vuc cdng tac.
- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.
- Ly luan chinh tri: Trung cap tro Ién.
- Tin hec, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cdng ngh¢ thong tin co ban va st

dung dugc ngoai nglr hodc str dung dugc tleng dan toc thiéu sb ddi véi cong chirc
cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudge d6i véi cong
chuc ngach chuyén vién chinh va twong duong hoac c6 bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chung chi boi dudng can b 1anh dao, quan 1y cp phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thic quoc
phong va an ninh: P61 tuong 3.

- Cép do ndng luc chung, ndng luc chuyén mon: Cp do 3 — 4; ning luc quan
ly: cAp do 2 — 3 (Thong tu sb 12/2022/TT-BNV).

6.2. Vi tri Phé Truwéng phong: 01 vi tri; 02 cong chirc

* Y@u cau chung:

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro Ién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su

dung duoc ngoai nglr hoac sur dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chic
cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 ching chi boi dudng kién thuc, k§ nang quan 1y nha nuée doi véi cong
chuc ngach chuyén vién chinh va twong duong hoac c6 bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chung chi boi dudng can b lanh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi thi so6 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc qudc
phong va an ninh: D61 tugng 4.

- Cép do nang luc chung, nang luc chuyén mon: Cép do 3 — 4; nang luc quan
ly: cap d6 2 — 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

* Y@u cau cu thé:

6.2.1. Pho Truwong phong 1 : phu trdach linh vuc Quy hogch-xay deng: 01
cong chac

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu, gitip Truong phong phu trach cong tac
quan 1y nha nudc vé linh vuc quy hoach - xay dung trén dia ban huyén.

Ngoai ra con thuc hién céc nhiém vu khéc do cap trén phan céng.
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- Trinh dd dao tao: CO bang tét nghiép dai hoc tré 18n, chuyén nganh: Xay
dung, Kién trdc, Thuy loi, Giao thdng van tai, Xay dung dan dung va céng nghiép
hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu linh vuc dugc
phan cong.

6.2.2. Phé Truong phong 2: phu trdch linh vuc giao thong vén tai: 01 cong chizc

- Nhiém vu, c6ng viéc: Phu trach cong tac quan 1y nha nudc vé linh vuc
giao thdng van tai; an toan giao thdng

Ngoai ra con thyc hién céc nhiém vu khéc do cap trén phan céng.

- Trinh d¢ dao tao: CO bang tét nghiép dai hoc tra 1&n, chuyén nganh: Kién
trac, Thuy loi, Giao thdng, Giao théng van tai, Xay dung, Xay dung dan dung va
cong nghiép, Thuong mai, Kinh té, Quan tri kinh doanh hoic nganh, chuyén
nganh khac phu hgp véi chic nang, nhiém vu dugc phan cong

6.3. Vi tri Chuyén vién vé quan ly van tai: 01 vi tri; 01 cong chic

- Nhiém vy, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
ly giao théng, van tai. Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén phan cong

Thuc hién c&c nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Phé Trudng phong
phan cong.

- Trinh d9 dao tao: CO bang tét nghiép dai hoc tro 1én, chuyén nganh: Giao
thong, Quan ly phat trién d6 thi va bat dong san, Xay dung, Xay dyng dan dung
va cong nghiép.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: CoO k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va
st dung duoc ngoai ngir hoic sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtic cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nuédc doi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap do nang luc chung, nang lyc chuyén mon: Cap do 2 - 3; nang luc quan
ly: cap do 1 - 2 theo Thong tu s6 42/2022/TT-BGTVT ngay 30/12/2022 cia Bo
Giao thdng van tai hudng dan vé vi tri viéc lam cong chic nghiép vu chuyén
nganh giao théng van tai trong co quan, to chirc thudc nganh, linh vuc giao théng
VAN tai (sau ddy goi tat la Thong tw so 42/2022/TT-BGTVT).

6.4. Vi tri Chuyén vién vé quan ly quy hoach xay dwng: 01 vi tri; 02
cong chirc

*Y&u cau chung:

- Trinh @9 dao tao: C6 bang tét nghiép dai hoc trg Ién, chuyén nganh: Xay
dung, Kién tric, Giao thong, Xay dung dan dung va cong nghiép, Ké toan, Kiém
toan, Quan ly phét trién d6 thi va bat dong san.

- Ngach cdng chirc: Chuyén vién,
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- Tin hoc, ngoai ngir: C6 k¥ nang str dung cdng ngh¢ thong tin co ban va st
dung duoc ngOal ngir hoac su dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chuc
cong tac & ving dan toc thiéu s theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thic, Ky nang quan Iy nha nudc déi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d¢ nang luc chung, nang lyc chuyén mon: Cép do 2 - 3; ning luc quan
ly: cap d6 1 - 2 theo Thong tu s6 11/2023/TT-BXD ngay 20/10/2023 cua Bo Xay
dung huéng dan ve vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh Xay dung
(9ol tat la Thong tu so 11/2023/TT-BXD).

*Y&u cau cu thé:

6.4.1. Chuyén vién vé qudn ly quy hogch xay dung 1: 01 cong chiic

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
ly xay dung. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Pho Truong
phong phan céng.

6.4.2. Chuyén vién vé qudn ly quy hogch xay deng 2: 01 cong chic

- Nhiém vu, cong viéc: Tiép nhan va xtr Iy hd so lién quan dén linh vuc cua
Phong Quan 1y do6 thi tai Bo phan “mot cira” thuoc UBND huyén. Thuc hién cac
nhiém vu khac khi dugc Trudng phong va Phé Truong phong phan céng.

6.5. Vi tri Chuyén vién Quan ly cong sé: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: Thyc hién trong linh vyc quan ly céng sé.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudong phong va Pho Trudng phong
phan cong.

~ -Trinh d§ dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én, chuyén nganh: Kinh
te, Tai chinh, Luat; Ky thuat; Giao thong van tai; Xay dung; Kien truc; Ke toan,
Kiém toan.
- Ngach cong chirc: Chuyén vién
- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su

dung duoc ngoai nglr hoac sur dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chic
cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thic, k§ niang quan 1y nha nudc dbi voi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d6 nang luc chung, néng luc chuyén mon: cap do 2 - 3; nang lyc quan
ly: cAp do 1 - 2 (Thong tu sb 11/2023/TT-BXD).

7. Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hgi: 06 vi tri; 07 cong chirc

7.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri; 01 cdng chirc

- Nhigm vy, cong viéc: Phu trach chung céc linh vuc cdng tac cua Phong,

trién khai thuc hién hoat dong cta co quan theo chirc nang nhiém vu duoc phap
luat quy dinh.

Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.
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- Trinh d9 dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh: Quan
ly xa hoi, Luat, Hanh chinh, Kinh te, Bao ho lao dong, Cong tac xa hoi Quan tri
nhan luc, Quan ly ruong dat hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi chuc
nang, nhiém vu dugc phan cong.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro Ién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va su

dung duoc ngOal ngir hoac su dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chuc
cong tac & ving dan toc thiéu sé theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chuang chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan Iy nha nude doi véi cong
chuc ngach chuyén vién chinh va twong duong hoac ¢ bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chung chi boi dudng can b 1anh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tail Chi thiso 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng kién thac qudc
phong va an ninh: a1 tuong 3.

- Cép d6 nang luc chung, nang luc chuyén mon: Cép do 3 — 4; nang luc quan
ly: cAp @6 2 — 3 (Thong tu sb 12/2022/TT-BNV).

7.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri; 02 cong chirc

* Y@u cau chung:

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro lén.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su

dung duoc ngoai nglr hoac sur dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong chic
cdng tac ¢ vung dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thic, k§ niang quan 1y nha nudc dbi voi cong
chtic ngach chuyén vién chinh va twong duong hoic ¢ bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chung chi bdi dudng can bo 1anh dao, quan Iy cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy chitng nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc qudc
phong va an ninh: Ddi tuong 4.

- Cap d6 nang luc chung, nang lyc chuyén mén: Cap do 3 — 4; ning luc quan
Iy: cAp d6 2 — 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

* Y@u cau cu thé:

7.2.1. Pho Truwong phong 1: phu trdach cong tac Lao dgng viéc lam, Giao
duc nghé nghigp, Ngwoi co cong: 01 céng chiic
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- Nhiém vu, céng viéc: Thuc hién nhiém vy, céng viéc thuoc linh vuc Lao
dong viéc 1am, Gido duc nghé nghiép, Nguoi ¢é cong; phu trach quan 1y Hai nan
nhan CBDC/DIOXIN.

Ngoai ra con thyc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

- Trinh d$ dao tao: C6 bang tét nghiép dai hoc tra 18n, chuy@n nganh: Quan
ly x4 hoi, Hanh chinh, Luat, Kinh té, Bao ho lao dong, Quan tri nhan luc hoic
nganh, chuyén nganh khac phu hgp véi nhiém vy, linh vuc cong tac.

7.2.2. Pho Truwong phong 2: phu trach cong tac Bdo trg xa hgi, Giam
nghéo, Bdo Vé va chdam séc tré em; Binh dang gidi; Vi sw tién bé cia phu ni,
Phong, chéng té nan x& hgi: 01 cong chic

- Nhiém vu, céng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc Bao
tro x& hoi, Giam nghéo, Bao vé va cham soc tré em; Binh dang gidi; Vi su tién bo
cua phu nit, Phong, chdng té nan xa hoi; phu trach quan 1y cac Hoi: Hoi Nguoi mu,
Hoi Bao trg NKT-TMC, Hoi Bao vé quyeén tré em.

Ngoai ra con thyc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

- Trinh d dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc trg 1én, chuyén nganh: Quan
ly x& hoi, Hanh chinh, Luat, Kinh té, Bao ho lao dong, Quan tri nhan lyc hoic céc
chuyén nganh khac phu hop chitrc nang, nhiém vu dugc phan cong.

7.3. Vi tri Chuyén vién vé bao tre x4 hdi: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thude linh vuc theo
ddi cong tac Bao trg x& hoi, giam nghéo.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Pho Trudng phong
phan cong.

- Trinh d dao tao: CH bang tét nghiép dai hoc trg 18n, chuyén nganh: Quan
ly x& hoi, Cong tac x& hoi, Luat, Hanh chinh, Kinh té, Quan tri kinh doanh, Bao
ho lao dong, Quan tri nhan luc, Quan tri kinh doanh, K& toan, Tai chinh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang st dung cdng nghé thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngilr hoac su dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi vaéi cong chic
cong tac & ving dan toc thiéu sé theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thic, ki ning quan 1y nha nudce dbi vai cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap d06 nang luc chung, ning luc chuyén mon, ning luc quan ly: Cap do 3
theo Thong tu sé 10/2023/TT-BLDTBXH ngay 17/10/2023 cia B Lao dong,
Thuong binh va X4 hoi huéng dan vé vi tri viéc 1am cdng chire linh vuc lao dong,
ngudi c6 ¢éng va xa hoi (goi tdt la Théng tw sé6 10/2023/TT-BLOTBXH).

7.4. Vi tri Chuyén vién veé viéc lam: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cbng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc viéc
1am, lao dong tién luong, bao hiém xa hoi, an toan, vé sinh lao dong, dao tao (gom
dao tao chinh quy va dao tao thuong xuyén), cong tac hoc sinh, sinh vién, quan ly
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ki nang nghé, nha gi4o gio duc nghé nghiép, kiém dinh va bao dam chat luong
gido duc nghé nghiép,...

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Pho Trudng phong
phan cong.

- Trinh d dao tao: CH bang tét nghiép dai hoc trg 18n, chuyén nganh: Quan
ly x& hoi, Cong tac x& hoi, Luat, Hanh chinh, Kinh té, Quan tri kinh doanh, Bao
ho lao dong, Quan tri nhan luc, Ké toan, Tai chinh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit hoic sir dung duoc tiéng dan toc thiéu s dbi vai cong chic
cdng tac ¢ vung dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thic, k§ niang quan 1y nha nudc dbi voi cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap do nang lyc chung, ning lyc chuyén mén, nang lyc quan ly: Cap do 3
(Théng tu s6 10/2023/TT-BLDTBXH).

7.5. Vi tri Chuyén vién vé ngudi c6 cong: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vyc chinh
sach nguoi c6 céng va kiém nhiém vu ké toan.

Thuc hién c&c nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Phé Trudng phong
phan cong.

- Trinh @9 dao tao: C6 bang tét nghiép dai hoc tré 18n, chuyén nganh: Quan
ly x& hoi, Luat, Cong tac x& hoi, Hanh chinh, Kinh té, Quan tri kinh doanh, Bao
ho lao dong, Quan tri nhan luc, Ké toan, Tai chinh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: CoO k¥ nang str dung cdng ngh¢ thong tin co ban va
str dung duoc ngoai ngir hoic sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sé ddi vai cong
churc cong tac ¢ viing dan toc thiéu so theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 ching chi bdi dudng kién thirc, ki nang quan Iy nha nuéce ddi véi cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d6 nang luc chung, nang luc chuyén mén, nang lyc quan ly: Cap do
3 (Théng tu s6 10/2023/TT-BLDTBXH).

7.6. Vi tri Chuyén vién vé phong, chong té nan x& hdi: 01 vi tri; 01 cong chitc

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vu lién quan dén linh vuc phong,
chdng té nan xa hoi, binh ding gidi, tré em, co s vat chat va thiét bi, hanh chinh
mét cira. Tiép nhan va xt 1y hd so lién quan dén linh vuc Lao dong TB&XH tai
Bo phan "mét cira” thugc UBND huyén.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Phé Trudng phong
phan cong.
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- Trinh @9 dao tao: C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh: Quan
ly x& hoi, Cong tac xa hoi, Luat, Hanh chinh, Kinh té, Quan tri kinh doanh, Bao
ho lao dong, Quan tri nhan luc, Ké toan, Tai chinh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hgc, ngoai ngir: C6 k¥ néng st dung cdng nghé thong tin co ban va
st dung duoc ngom nglr hodc st dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong
churc cdng tac & ving dan toc thiéu sb theo yéu cau cuaa vi tri viéc 1am

- C6 chting chi bdi dudng kién thire, k§ nang quan 1y nha nude dbi véi cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d6 nang luc chung, nang luc chuyén mon, nang lyc quan ly: Cap do
3 (Théng tu s6 10/2023/TT-BLDTBXH).

8. Phong Van hoa va Thong tin: 04 vi tri; 04 cong chirc

8.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri; 01 cdng chirc

- Nhiém vu, cbng viéc: Phu trach chung cac linh vuc céng tac cua Phong,
trién khai thyc hién hoat dong cta co quan theo chirc nang nhiém vu duoc phép
luat quy dinh.

Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

- Trinh dd dao tao: CO bang tot nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh: Thé
duc thé thao, Quan 1y van hoa, Hanh chinh, Céng nghé théng tin, Du lich, Luat,
Vin hoa, Cong tac xa hoi, Vién thdng, Quan tri mang hoac nganh, chuyén nganh
khac phu hop vai nhiém vy, linh vuc cong tac.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro lén.

- Tin hoc, ngoai ngir: CoO k¥ nang str dung cdng ngh¢ thong tin co ban va
str dung duoc ngoai ngir hoic sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtrc cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chting chi bdi dudng kién thire, k¥ nang quan 1y nha nude dbi véi cong
chtic ngach chuyén vién chinh va twong duong hoic ¢ bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chitng chi bdi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thic qudc
phong va an ninh: Péi twong 3.

- Cap d6 nang lyc chung, ning luc chuyén mén: Cap do 3 — 4; ning luc quan
ly: cAp do 2 — 3 (Thong tu s& 12/2022/TT-BNV).

8.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vy, cong viéc: Thyc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
1y van hoa thong tin co s&, quan 1y van hoa va gia dinh, du lich, cong tac thu vién;
cong tac quan ly théng tin- truyén théng; quan 1y thé duc, thé thao.
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Ngoai ra con thyc hién céc nhiém vu khac do cap trén phan céng.

- Trinh d@§ dao tao: Pai hoc; nganh hozc chuyén nganh: Thé duc thé thao,
Quan 1y van héa, Hanh chinh, Cong nghé thong tin, Du lich, Luat, Van hoa, Cong
tac x& hoi, Vién thong, Quan tri mang hoic nganh, chuyén nganh khéac pht hop
v&i nhiém vy, linh vuc cdng tac.

- Ngach cdng chac: Chuyén vién chinh.,

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro lén.

- Tin hgc, ngoai ngir: C6 ky néng sur dung cdng nghé thong tin co ban va
sur dung dugc ngoai ngir hodc su dung duoc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtrc cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc 1am.\

- C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan Iy nha nudce ddi véi cong
chtic ngach chuyén vién chinh va twong duong hoic ¢6 bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chitng chi bdi dudng can bo 1anh dao, quan ly cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy chiang nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thic qudc
phong va an ninh: Ddi tuong 4.

- Cap do nang luc chung, ning luc chuyén mén: Cap do 3 — 4; ning luc quan
ly: cap d6 2 — 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

8.3. Vi tri Chuyén vién vé quan Iy vin héa co sé: 01 vi tri, 01 cong chiic

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thude linh vuc quan
Iy van hoa thong tin co so; quan 1y vin hoa va gia dinh; quan 1y thé duc, thé thao
va du lich. Tiép nhan va xir Iy hd so lién quan dén linh vuc Van hoa - Thong tin
tal Bo phan "mot cua™ thugc UBND huyén.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Phé Trudng phong
phan cong.

- Trinh d9 dao tao: CO bang tot nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh: Thé
duc thé thao, Quan ly van hoa, Hanh chinh, Cong nghé théng tin, Du lich, Luat,
Van hoa, Cong tac xa hoi, Su pham.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va
su dung dugc ngoai ngir hoac st dung duoc tleng dan toc thiéu s6 ddi vai cong
chtic cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 ching chi bdi dudng kién thirc, ki nang quan Iy nha nuéc ddi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d6 nang luc chung, niang luc chuyén mdn: Cap d6 2 - 3; nang luc quan
ly: cap do 1 - 2 theo Thong tu s6 06/2023/TT-BVHTTDL ngay 15/5/2023 cua B

Vin hoa - Thé thao va Du lich huéng dan vé vj tri viéc l1am cong chirc nghiép vu
chuyén nganh vin hoa, gia dinh, thé dyc, thé thao va du lich trong co quan, to
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chirc hanh chinh thugc nganh, linh vyuc van héa, thé thao va du lich (goi tat 1a
Thong tu s0 06/2023/TT-BVNTTDL).

8.4. Vi tri Chuyén vién vé quan ly cong nghé thdng tin: 01 vi tri; 01 cong chiic

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc thong
tin- truyen thong. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudng phong va Pho
Truong phong phan céng

- Trinh d dao tao: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Cong nghé thong
tin, Tin hoc, Vien thong, Quan tri mang.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hgc, ngoai ngir: C6 k¥ néng st dung cdng nghé thong tin co ban va

su dung dugc ngoai ngir hoac st dung duoc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong
churc céng tac ¢ viing dan toc thiéu so theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 ching chi bdi dudng kién thirc, ki nang quan Iy nha nuéce ddi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d6 nang lyc chung, nang lyc chuyén mon: Cép d6 2 - 3; ning luc quan
ly: cap do 1 - 2 theo Thong tu s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28/7/2023 cua Bo
Thong tin va Truyén thong huéng dan ve vi tri viéc lam cg“)ng chac nghiép vu
chuyén nganh Théng tin v@ Truyén thong trong co quan, to chuc thudc nganh,
linh vuc Théng tin va Truyen thong.

9. Phong Giao duc va Dao tao: 05 vi tri; 06 cong chirc

9.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Phy trach chung cac linh vuc cdng tac cua Phong,

trién khai thuc hién hoat dong cta co quan theo chirc nang nhiém vu duoc phap
luat quy dinh.

Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

- Trinh d§ dao tao: C6 bang tdt nghiép dai hoc su pham hoic tét nghiép
dai hoc va cd ching chi boi dudng nghiép vu su pham.

- Ngach c6ng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro lén.

- Tin hgc, ngoai ngir: C6 ky néng sur dung cdng nghé thong tin co ban va

su dung dugc ngoai ngir hoac sir dung duoc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtic cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chting chi boi dudng kién thuc, ki nang quan 1y nha nude d6i véi cong
chuc ngach chuyén vién chinh va twong duong hoac c6 bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 ching chi boi dudng can bg 1anh dao, quan Iy cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy chimng nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc québc
phong va an ninh: D61 tugng 3.



32
- Cép d6 nang luc chung, néng luc chuyén mon: Cép d6 3 — 4; nang lyc quan
IV cép d6 2 — 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).
9.2. Vi tri Pho Truwéng phong: 01 vi tri; 02 cong chirc
* Y@u cau chung:
- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.
- Ly luan chinh tri: Trung cap tré 1én.
- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng sur dung cdng nghé thong tin co ban va

st dung duoc ngom nglr hodc st dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtrc cdng tac & ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc 1am.

- C6 chting chi bdi dudng kién thic, ki nang quan 1y nha nude d6i véi cong
chtic ngach chuyén vién chinh va twong duong hoic ¢6 bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chitng chi bdi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 giay chung nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thic quoc
phong va an ninh: Pdi tuong 4.

- Cap d6 nang luc chung, ning luc chuyén mén: Cap do 3 — 4; ning luc quan
ly: cap d6 2 — 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

* Y@u cau cu thé

9.2.1. Phé Truéng phong 1: Phu trach bac hec Mam non, Tiéu hoc (TH)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc cua
bac hoc Mam non, Tiéu hoc. Ngoai ra con thuc hién nhiém vu khac do cép trén
phan cong.

- Trinh d9 dao tao: Tét nghiép Pai hoc su pham hoic tét nghiép dai hoc
va c6 chiing chi boi dudng nghiép vu su pham.

9.2.2. Pho Truwong phong 2: Phu trach bgc Trung hec co s (THCS)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc cua
bac THCS. Ngoai ra con thuc hién nhiém vu khéc do cap trén phan céng.

- Trinh d9 dao tao: Tét nghiép Pai hoc su pham hoic tét nghiép dai hoc
va c6 chiing chi boi dudng nghiép vu su pham.

9.3. Vi tri Chuyén vién vé quan Iy chwong trinh gido duc: 01 vi tri; 01
cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc muc
tiéu, chuong trinh, ndi dung va chat luong gido duc bac hoc Trung hoc co sa. Tiép
nhan va xu 1y hd so lién quan dén linh vuc Gido duc va Dao tao tai B6 phan "mot
cta" thugc UBND huyén.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Phé Trudng phong
phan cong.

- Trinh d$ dao tao: C6 bang tét nghiép dai hoc su pham (Bac THCS).
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- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va
st dung duoc ngoai ngir hoic sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sé ddi véi cong
chtic cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chirng chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan Iy nha nudce ddi véi cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap d0 nang luc chung, nang lyc chuyén mon: Cap d6 2 - 3; nang luc quan
ly: cap do 1 - 2 (Thong tu s6 15/2023/TT-BGDDT).

9.4. Vi tri Chuyén vién vé quan ly té chirc va hoat dong co' sé gido duc:
01 vi tri; 01 c6ng chac

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc muc
tiéu, chuong trinh, ndi dung va chéat luong gido duc bac hoc mam non, tiéu hoc.

Thuc hién c&c nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Phé Trudng phong
phan cong.

- Trinh d§ dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc Pai hoc su pham (Bac Mam
non, Tiéu hoc).

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: CoO k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va
str dung duoc ngoai ngir hoic sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtic cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chting chi bdi dudng kién thire, k§ nang quan 1y nha nude dbi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap do nang luc chung, nang lyc chuyén mon: Cap do 2 - 3; nang luc quan
ly: cap d6 1 — 2 theo Thong tu s6 15/2023/TT-BGDPT ngay 09/8/2023 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao huéng dan vé vi tri viéc 1am cdng chic nghiép vu chuyén
nganh Giao duc (sau day goi tat la Théng tw s6 15/2023/TT-BGDPT).

9.5. Vi tri Chuyén vién vé quan ly co sé vat chat, trang thiét bi gi4o duc: 01
vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cbng viéc thudc linh vuc quan ly
ké hoach co sd vat chat gido duc; theo ddi phd cap va gido duc thuong xuyén, huéng
nghiép. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Phé Truong
phong phan céng.

- Trinh d§ dao tao: CH bang tot nghiép dai hoc Su pham (Bac Mam non,
Tiéu hoc, THCS).

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hgc, ngoai ngir: C6 k¥ néng su dung cdng nghé thong tin co ban va

st dung duoc ngoal nglr hodc st dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chirc cng tac & ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc 1am.
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- C6 chting chi bdi dudng kién thic, k§ nang quan 1y nha nude dbi véi cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d6 nang luc chung, nang lyc chuyén mon: Cap d6 2 - 3; nang luc quan
ly: cap @6 1 - 2 (Thong tu so 15/2023/TT-BGDDT).

10. Phong Y té: 04 vi tri; 04 cong chirc

10.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri; 01 cong churc

- Nhiém vu, céng viéc: Phu trach chung cac linh vuc cia Phong, trién khai
thuc hién hoat dong cua co quan theo chirc nang nhiém vu theo quy dinh.

Ngoai ra con thyc hién céc nhiém vu khéc do cap trén phan céng.

- Trinh d6 dao tao: CO bang tt nghiép dai hoc tro 18n, chuyén nganh: Y,
Dugc hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi chic nang, nhiém vu dugc
phan cdng cua Phong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro lén.

- Tin hgc, ngoai ngir: C6 ky néng su dung cdng nghé thong tin co ban va
su dung dugc ngoai ngir hoac st dung duoc tiéng dan toc thieu so doi véi cong
churc cong tac ¢ vung dan toc thiéu so theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 ching chi boi dudng kién thuc, ky ning quan 1y nha nuée doi vai cong
churc ngach chuyén vién chinh va tuong duong hoac cé bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chimng chi boi dudng can bg 1anh dao, quan Iy cap phong theo quy dinh
tai Chi thi so6 28/CT-TTg.

- C6 giay chimg nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc qubc
phong va an ninh: Poi tuong 3.

- Cép d6 nang luc chung, néng lyc chuyén mon: Cép d6 3 — 4; nang lyc quan
ly: cap d6 2 — 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

10.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cﬁng viéc: Thl.IC hién nhiém vy, cOng viéc thudc linh vuc Y té
du phong; Iinh vyc thict bi y t€, cong trinh y té; Linh vue Dugc; linh vuc an toan
thuc pham; linh vuc Dan so6; linh vuc kham, chira bénh, linh vuc bao hiém vy te;
linh vuc strc khoe Ba me- Tré em.

Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khéc do cap tren phan cong.

- Trinh d6 dao tao: CO bing tt nghiép dai hoc tro 18n, chuyén nganh: Y,
Dugc hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi nhiém vy, linh vuc céng tac
cua Phong.

- Ngach cdng chac: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap trg lén



35

- Tin hec, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong nghé thong tin co ban va
st dung duoc ngom nglr hodc st dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtrc cdng tac & ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc 1am.

- C6 chting chi bdi dudng kién thic, ki nang quan 1y nha nuge d6i véi cong
chtic ngach chuy@n vién chinh va twong duong hoic ¢6 bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chirng chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc québc
phong va an ninh: Déi tuong 4.

- Cap d0 nang lyc chung, ning luc chuyén mén: Cap do 3 — 4; ning luc quan
ly: cap d6 2 — 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

10.3. Vi tri Chuyén vién vé quan ly kham, chira bénh: 01 vi tri; 01
cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc khdm
chira bénh; Kiém nhiém nhiém vy vé linh vuc Duoc; vé Bao hiém Y té, Y té du
phong, Dan s6, suc khoé Ba me - Tré em.

Thuc hién c&c nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Phé Trudng phong
phan cong.

- Trinh d6 dao tao: CO bang tt nghiép dai hoc tro 1én, chuyén nganh: Y,
Duoc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 k¥ nang str dung cdng ngh¢ thong tin co ban va
str dung duoc ngoai ngir hoic sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtrc cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan Iy nha nuédc doi véi cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap do nang luc chung, nang lyc chuyén mon: Cap do 2 - 3; nang luc quan
ly: cap d6 1 - 2 theo Thong tu s6 19/2023/TT-BYT ngay 06/11//2023 cia Bo Y té
huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chic nghiép vu chuyén nganh Y té (goi tat 1a
Thong tw s6 19/2023/TT-BYT).

10.4. Vi tri Chuyén vién vé an toan thuc pham: 01 vi tri; 01 céng chic

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vu, cong viéc thudc linh vuc an
toan thuc pham; Thiét bi Y té, cong trinh; cai cach thu tuc hanh chinh, tiép nhan
va xt Iy hd so lién quan dén linh vuc Y té tai Bo phan "mot cira™ thuéc UBND
huyén. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong phong va Pho Truong
phong phéan céng.

- Trinh d6 dao tao: CO bang tt nghiép dai hoc tro 18n, chuyén nganh: Y,
Duoc, Luat

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.
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- Tin hec, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong nghé thong tin co ban va
st dung duoc ngom nglr hodc st dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong
chtrc cdng tac & ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc 1am.

- C6 ching chi bdi dudng kién thire, ki nang quan Iy nha nuéc ddi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d6 nang luc chung, nang luc chuyén mon: Cép d 2 - 3; ning luc quan
ly: cap d6 1 - 2 (Thong tu s6 19/2023/TT-BYT).

11. Thanh tra huyén: 04 vi tri; 05 cong chirc

11.1. Vi tri Chanh Thanh tra: 01 vi tri; 01 cdng chirc

- Nhi¢m vu, cdng viéc: Phu trach chung céc linh vyc cong tac cua Thanh
tra huyén, trién khai thuc hién hoat dong cua co quan theo chirc nang nhiém vu
duoc phap luat quy dinh.

Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khéc do cip trén phan cong.

- Trinh d dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tré 18n, chuyén nganh: Luat,
Hanh chinh, Xay dung, Su pham, Quan tri kinh doanh, Quan ly dat dai, Tai chinh,
Kinh t¢, Ké toan, Giao thdng, Xay dung, Thuy lgi hoac nganh, chuyén nganh khac
phu hgp véi chic nang, nhiém vu dugc phén cong cua Thanh tra huyén.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién chinh,

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro 1én.

- Tin hgc, ngoai ngir: Co ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va
st dung duoc ngoai ngir hoac su dur}g duoc tiéqg dan toc thiéu so doi véi cong
chuc cong tac ¢ vung dan toc thiéu so theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nude doi vai cong
chuc ngach chuyén vién chinh va twong duong hoac c6 bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chiing chi boi dudng can bo 1anh dao, quan Iy cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thic quéc
phong va an ninh: Poi tuong 3.

- Cap d6 nang lyc chung: cap do 3-4; nang lyc chuyén mon: Cap do 4; nang
luc quan ly: cap d6 2-3 theo Thong tu s6 01/2023/TT-TTCP ngay 01/11/2023 cua
Thanh tra Chinh phu huéng dan ve vi tri viéc lam cdng chirc nghiép vu chuyén
nganh Thanh tra (goi tat 1a Thong tur so 01/2023/TT-TTCP).

11.2. Vi tri Ph6 Chanh Thanh tra: 01 vi tri; 02 cbng chirc

*Y&u cau chung:

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién chinh,

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro Ién.
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- Tin hec, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong nghé thong tin co ban va
st dung duoc ngom nglr hodc st dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi cong
chtrc cdng tac & ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc 1am.

- C6 chting chi bdi dudng kién thic, ki nang quan 1y nha nuge d6i véi cong
chtic ngach chuy@n vién chinh va teong dwong hoic ¢6 bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 ching chi boi dudng can b 1anh dao, quan Iy cap phong theo quy dinh
tal Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 giay chimg nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thac qudc
phong va an ninh: Doi tuong 4.

- Cap do nang lyc chung: cap d6 3-4; nang luc chuyén mon: Cép d0 4; ning
luc quan ly: cap d6 2-3 (Thong tu s6 01/2023/TT-TTCP).

* Y@u cau cu thé:

11.2.1. Ph6 Chanh Thanh tra 1: 01 cdng chzic

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hiép nhié,m Vu, c@ng viéc thudc linh vuc tiép
cong dan, xt ly phan loai don, giai quyet khicu nai, to cao.

Ngoai ra con thuc hién nhiém vu khac do cap trén phan cong.

- Trinh d dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tré 18n, chuyén nganh: Luat,
Hanh chinh, Tai chinh, Quan ly dat dai, Kinh t¢, Thuy lgi, Xay dung, Giao thong
hodc nganh, chuyén nganh khac phu hgp véi chirc nang, nhiém vu dugc phan
cong.

11.2.2. Pho Chanh Thanh tra 2: 01 cong chzc

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc thanh
tra va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc

Ngoai ra con thuc hién nhiém vu khac do cap trén phan cong.

- Trinh d dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én, chuyén nganh: Lut,
Hanh chinh, Tai chinh, Quan ly dat dai, Kinh t¢, Thuy lgi, Xay dung, Giao théng
hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu duogc phan cong.

11.3. Vi tri Thanh tra vién vé cong tac thanh tra: 01 vi tri; 01 céng chiic

- Nhi€ém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vu,,cc“)ng viéc thudc Iinh vuc thanh
tra hanh chinh; thanh tra trach nhiém va phong chong tham nhiing.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Chanh Thanh tra va Pho Chanh
Thanh tra phan cong.

- Trinh d§ dao tao: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Luét, Hanh chinh,
Tai chinh, Quan 1y dat dai, Kinh t&, Xay dung, Giao thong, Thuy loi, M6i truong.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va

su dung dugc ngoai ngir hoac st dung duoc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtic cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc lam.
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- C6 ching chi bdi dudng kién thire, ki nang quan Iy nha nuéc ddi véi cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap do nang lyc chung, ning luc C,huyén mén: Cip do 2-3; ndng lyc
chuyén mon: cap do 3; nang luc quan ly: cap do 1-2 (Thong tu so 01/2023/TT-
TTCP).

11.4. Vi tri Thanh tra vién vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo: 01 vi tri; 01 cong chiic

- Nhiém vu, péng vic:ec: Thuc hién nhiém vu, cong viéc thudc linh vuc tiép
dan, giai quyét khiéeu nai, to céo.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Chanh Thanh tra va Ph6 Chanh
Thanh tra phan cong.

- Trinh d§ dao tao: C6 bang tét nghiép dai hoc tré Ién, chuyén nganh: Luat,
Hanh chinh, Tai chinh, Ké toan, Quan ly dat dai, Kinh te, Xay dung, Giao thong, Thay
loi, M6i truong.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién.

- Tin hgc, ngoai ngir: C6 ky néng sur dung cdng nghé thong tin co ban va
su dung dugc ngoai ngir hoac sir dung duoc tiéng dan toc thieu so doi véi cong
churc cong tac ¢ vung dan toc thiéu so theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nuéc doi véi cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap d0 nang lyc chung, nang lyc chuyén mon: ,Cép do 2-3; nang luc chuyén
mon: cap do 3; nang luc quan ly: cap do 1-2 (Thong tu s6 01/2023/TT-TTCP).

12. Vian phong HDND va UBND huyén: 11 vj tri; 17 nguoi lam viéc (gom
09 cbng chikc va 08 hop dong lao dong theo Nghi dinh so 111/2022/ND-CP).

12.1. Vi tri Chanh Van phong: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: Diéu hanh moi hoat dong ctia Van phong va chiju
trach nhiém trudce thuong truc HDND, UBND huyén va Chu tich UBND huyén
trong viéc thuc hién nhiém vu cua Van phong.

Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khéc do cip trén phan cong.

- Trinh d9 dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc trg 1&n, chuyén nganh: Luat,
Kinh teé, Hanh chinh, Quan tri kinh doanh, Quan 1y dat dai, K& toan, Tai chinh
hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi chie nang, nhiém vu dugc phan cong
cau Van phong.

- Ngach cdng chac: Chuyén vién chinh.,

- Ly luan chinh tri: Trung cap tro Ién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va

su dung dugc ngoai ngir hoac st dung duoc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtic cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc lam.
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- C6 chting chi boi dudng kién thuc, ki nang quan 1y nha nudce d6i véi cong
chuc ngach chuyén vién chinh va twong duong hoac c6 bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chiing chi boi dudng can b lanh dao, quan Iy cap phong theo quy dinh
tal Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 giay chimg nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thac qudc
phong va an ninh: P61 tuong 3.

- Cép d6 nang luc chung, néng lyc chuyén mon: Cép d6 3 — 4; nang lyc quan

ly: cAp d 2 — 3 (Thong tu sb 12/2022/TT-BNV).

12.2. Vi tri Phé Chanh van phong: 01 vi tri; 03 cdng chic

*Yéu cau chung:

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap trg lén

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va

su dung dugc ngoai ngir hoac st dung duoc tleng dan toc thiéu s6 doi vai cong
churc cng tac ¢ viing dan toc thiéu so theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chting chi bdi dudng kién thire, k§ nang quan 1y nha nude dbi véi cong
chtic ngach chuyén vién chinh va twong duong hoic ¢ bang cao cap ly luan chinh
tri - hanh chinh.

- C6 chitng chi bdi dudng can bo 1anh dao, quan ly cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 giay chung nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thic quoc
phong va an ninh: Péi tuong 4.

- Cap d6 nang lyc chung, ning luc chuyén mén: Cap do 3 — 4; ning luc quan
ly: cap d6 2 — 3 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

*Y@éu cau cu thé:

12.2.1. Pho Chanh Viin phong 1: 01 cOng chac

- Nhiém vu, cong viéc: Thyc hién nhiém vu, cdng viéc thudc linh virc tong
hop ctua Van phong HDND va UBND huyén thudc cac linh vuc: Kinh té, Tai
chinh, Nong nghiép, Cong nghiép, TTCN, Giao thong, xdy dung co ban, Van hoa,
Y té, Gido duc, Lao dong.

Ngoai ra con thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

- Trinh d$ dao tao: C4 bang tét nghiép dai hoc tra 1én, chuyén nganh: Luat,
Kinh té, Hanh chinh, Quan trj kinh doanh, Quan 1y dat dai, Ké toan, Tai chinh,
Vian hoa, Xa hoi, Xay dung, Giao thong hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop
véi chire nang, nhiém vu duoc phéan cong.

12.2.2. Pho Chanh Vin phong 2: 01 cOng chac

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thude linh vuc quan
ly cong tac hanh chinh, b6 phan van thu luu trir, quan tri; bo phan bao vé, phuc



40

vy, phong khach; quan 1y co so vat chét, tai san cua Vian phong. Tryc tiép gilp
viéc Thuong truc HDND huyén trong qué trinh chi dao diéu hanh cong viéc cua
HDND huyén.

Ngoai ra con thuc hién céc nhiém vu khéc do cap trén phan céng.

- Trinh d$ dao tao: CH bang tét nghiép dai hoc tra 1én, chuyén nganh: Luét,
Kinh té, Hanh chinh, Quan trj kinh doanh, Quan 1y dit dai, K& toan, Tai chinh,
Van hoa, Xa hoi, Xay dung, Giao théng hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop
véi nhiém vy, linh vuc cong tac.

12.2.3. Pho Chanh Vin phong 3: 01 cOng chac

- Nhiém va, cong viéc: Truc tiép phu trach Ban Tiép cong dan caa huyén,
Bo phan tlep nhan va tra két qua huyén, cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh va
cong tac tong hop ctia Van phong thude cac linh vuc: Noi vu, Tu phap, Thanh tra,
Cong an, Quan su, Pat dai, Tai nguyén, Khoang san, Moi trudng

Ngoai ra con thuc hién khac nhiém vu khéac do cip trén phan cong.

- Trinh @9 dao tao: C6 bang tét nghiép dai hoc tro 1én, chuyén nganh: Luat,
Kinh t&, Hanh chinh, Quan tri kinh doanh, Quan 1y dat dai, Ké toan, Tai chinh,
Van hoa, Xa hoi, Xay dung, Giao thong hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop
véi chirc nang, nhiém vu duoc phéan cong.

12.3. Vi tri Chuyén vién vé tham muu tong hep vé chuyén nganh: 01
vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: Xay dung van ban quy pham phép luat, chién lugc
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dé &n, du an; huéng dan va trién
khai thuc hién van ban; kiém tra, so két, tong két viéc thuc hién cac vin ban; tham
gia tham dinh céc van ban; thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu theo
phan cong; thuc hién nhiém vu chung, hoi hop; xay dung va thuc hién céng tac
thang, quy, ndm, tudn cua ca nhan theo dung ké hoach cong tac cua Vian phong va
nhiém vu duoc giao.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi duwgc Chanh Van phong va Pho Chanh
Vian phong phan cong.

- Trinh @9 dao tao: C4 bang tét nghiép dai hoc tra 1én, chuyén nganh: Luat,
Kinh té, Hanh chinh, Su pham, Quan 1y dat dai, Tai chinh cong, Xay dung, Quan
1y van hoa, Quan ly x& hoi, Tai chinh, Cong tac x& hdi, chuyén nganh khac phu
hop véi chire nang, nhiém vu duoc phan cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hgc, ngoai ngir: C6 ky néng su dung cdng nghé thong tin co ban va
st dung duoc ngoal nglr hodc st dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtrc cng tac & ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc 1am.

- C6 ching chi bdi dudng kién thire, ki nang quan ly nha nuédc ddi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.
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- Cap d6 nang lyc chung, ning luc chuyén mdn: Cap d6 2 - 3; niang luc
quan ly: cdp do 1 - 2 theo Théng tu sé 02/2023/TT-VPCP ngay 11/9/2023 cua
Vin phong Chinh pha huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chic nghiép vu chuyén
nganh linh vyc van phong trong cac co quan, to chicc hanh chinh (goi tat 12
Théng tw s6 02/2023/TT-VPCP).

12.4. Vi tri Chuyén vién vé thw ky - bién tap: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: Xay dung van ban quy pham phép luat, chién lugc
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dé &n, du an; huéng dan va trién
khai thyuc hién van ban; kiém tra, so két, tong két viéc thuc hién cac vin ban; tham
gia tham dinh cac vin ban; thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu theo
phan cong; thuc hién nhiém vu chung, hoi hop; xay dung va thuc hién céng tac
thang, quy, ndm, tudn cua ca nhan theo dung ké hoach cong tac cua Vian phong va
nhiém vu dugc giao. Xay dung van ban quy pham phap luat, chién lugc quy hoach,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dé an, du an; huong dan va trién khai thuc
hién van ban; kiém tra, so két, tong két viéc thuc hién cac vin ban; tham gia tham
dinh cac van ban; thuc hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo phéan cong;
thuc hién nhiém vu chung, hoi hop; xay dung va thyc hién cdng tac thang, quy,
nam, tuan cua ca nhan theo dung ké hoach cong tac ciia Van phong va nhiém vy
duogc giao.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi duwgc Chanh Van phong va Pho Chanh
Vian phong phan cong.

- Trinh d9 dao tao: C4 bang tét nghiép dai hoc tra 1én, chuyén nganh: Luat,
Kinh té, Hanh chinh, Su pham, Quan 1y dat dai, Tai chinh cong, Xay dung, Quan
1y van hoa, Quan ly xa hoi, Tai chinh, Cong tac xa hoi hoac chuyén nganh khac
phu hgp véi chie nang, nhiém vu duogc phan cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hgc, ngoai ngir: Co6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va
st dung dugc ngoai ngir hoic sir dung dugc tiéng dan toc thiéu sé ddi vai cong
churc cng tac ¢ viing dan toc thiéu so theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chting chi bdi dudng kién thire, k¥ nang quan 1y nha nude dbi véi cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cap d6 ning lyc chung, ning luc chuyén mdn: Cap do 2 - 3; ning luc
quan ly: cip d6 1 - 2 (Thong tu s6 02/2023/TT-VPCP).

12.5. Vi tri Chuyén vién vé kiém soat thia tuc hanh chinh: 01 vi tri; 01
cong churc

- Nhiém vu, cong viéc: Xay dung van ban quy pham phép luat, chién lugc
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dé &n, du an; hudng dan va trién
khai thuc hién van ban; kiém tra, so két, tong két viéc thuc hién cac van ban; tham
gia tham dinh cac van ban; thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu theo
phan cong; thuc hién nhiém vu chung, hoi hop; xay dung va thuc hién céng tac
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thang, quy, ndm, tuan cua ca nhan theo dung ké hoach cong tac cua Vian phong va
nhiém vu duoc giao.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi duwgc Chanh Van phong va Pho Chanh
Van phong phén cong.

- Trinh d$ dao tao: C4 bang tét nghiép dai hoc tra 1én, chuyén nganh: Luét,
Kinh t&, Hanh chinh, Su pham, Quan ly dat dai, Tai chinh cong, Xay dung, Quan
1y van hoéa, Quan ly xa hoi, Tai chinh, Céng tac xa hoi, chuyén nganh khac phu
hop véi chirc nang nhiém vu duogc phén cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hgc, ngoai ngir: C6 ky néng sur dung cdng nghé thong tin co ban va

sur dung dugc ngoai ngir hodc su dung duoc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtrc cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nuéc doi véi cong
chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d0 néng lyc chung, nang lyc chuyén mon: Cép d6 2 - 3; ning lyuc
quan 1: cAp do 1 - 2 (Thong tu sé 02/2023/TT-VPCP).

12.6. Vi tri Ké toan vién: 01 vi tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc ké
toan dugc giao.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi duwgc Chanh Van phong va Pho Chanh
Van phong phan cong.

- Trinh d dao tao: C6 bang tot nghiép dai hoc tra Ién thuoc chuyén nganh
Ké toan, Kiém toan, Tai chinh.

- Ngach cong chirc: Ké toan vién.

- Tin hgc, ngoai ngir: C6 ky néng sur dung cdng nghé thong tin co ban va
st dung duoc ngoai ngir hoac su dur}g duoc tiéqg dan toc thiéu so doi véi cong
chuc cong tac ¢ vung dan toc thiéu so theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 ching chi bdi dudng kién thirc, ki nang quan Iy nha nuéce ddi véi cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cép d6 nang luc chung, nang luc chuyén mon: Cép d6 2 - 3; ning luc quan
y: cAp do 1 - 2 (Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

12.7. Vi tri Van thw vién: 01 vi tri; 01 cdng chic

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc van
thu, linh vuc luu trir va lam tha quy cua co quan.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Chanh Van phong va Pho Chanh
Vian phong phan cong.

- Trinh @9 dao tao: CO bang tét nghiép dai hoc trd 1én voi nganh hoic
chuyén nganh van thu - luu trit, luu trir hoc va quan tri van phong. 7ruong hop co
bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phdi co ching chi boi duwong nghiép
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vu van thu do co so dao tao c6 tham quyén cap hodc cé bang tét nghiép cao dang,
trung cap nganh hodc chuyén nganh van thu hanh chinh, van thw — luu triv, luu trir.
- Ngach cbng chirc: Van thu vién.
- Tin hgc, ngoai ngir: C6 k¥ néng st dung cdng nghé thong tin co ban va

st dung duoc ngom nglr hodc st dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi vai cong
chtrc cng tac & ving dan toc thiéu sb theo yéu cau caa vi tri viéc 1am.

- C6 chting chi bdi dudng kién thic, k§ nang quan 1y nha nude dbi véi cong
churc ngach chuyén vién va tuong duong.
- Cép d6 nang luc chung, nang luc chuyén mon: Cép d6 2 - 3; ning luc quan
ly: cAp d6 1 - 2 (Thong tu sé 12/2022/TT-BNV).
_12.8. Vi tri Nhan vién Ky thuit (Bao tri di¢n, nwéc): 01 vi tri; 01 hep
dong lao dong theo Nghi dinh so 111/2022/Nb-CP
- Nhiém vu, cdng viéc: Quan ly dién nudc, may pho to, ...
Thuc hién cac nhiém vu khac khi duwgc Chanh Van phong va Pho Chanh
Van phong phan cong.
- Yéu cau: Trung cap; nganh hozc chuyén nganh: bién, Cap Thoat nudc.
- Cap d6 nang lyc chung, ndng lyc chuyén mon, ndng luc quan ly: cap do 1
(Thong tu sé 12/2022/TT-BNV)
12.9. Vi tri Nhan vién Lai xe: 01 vi tri; 02 hgp dong lao dong theo Nghi
dinh so 111/2022/Nb-CP
- Nhiém vu, cdng viéc: Lam cac nhiém vu lai xe dé thuc thi cong vu.
Thuc hién cac nhiém vu khac khi duwgc Chanh Van phong va Pho Chanh
Vian phong phan cong.
- Yéu cau: C6 Suc khoe tot dé dam nhiém cong viéc, ¢6 kién thirc ve Luat
Giao thong duong bg, ve cong tac bao hiem xe, cac khoan phi, I€ phi, thué co lién
quan; Co Giay phép lai xe hang B2 tro 1én.
- Cap d6 nang luc chung, nang lyc chuyén mon, ndng luc quan ly: cap do 1
(Thong tu sé 12/2022/TT-BNV)
12.10. Vi tri Nhan vién Phuc vu: 01 vi tri; 02 hep dong lao dong theo
Nghi dinh so 111/2022/Nb-CP
- Nhiém vu, cdng viéc: Lam tét cdng tac phuc vu hau can caa HDND va
UBND huyén.
Thuc hién cac nhiém vu khac khi duwgc Chanh Van phong va Pho Chanh
Van phong phan cong.
- Yéu cau: C6 suc khoe dé dam nhiém cong viéc dugc giao.
- Cap do néng lyc chung, nang lyc chuyén mon, nang lyc quan ly: Cap do 1
(theo Théng tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia Bd Noi vu)
12.11. Vi tri Nhan vién bao v¢: 01 vi tri; 03 hgp ddng lao dong theo Nghi
dinh so 111/2022/NDb-CP
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- Nhiém vy, c6ng viéc: Lam nhiém vu bao vé an toan tai san cia HDND
va UBND huyén.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Chanh Van phong va Pho Chanh
Van phong phén cong.

- Yéu cau: Tét nghiép tir trung hoc pho thong tro 1én va qua I6p boi dudng

vé nghiép vu bao vé, cé suc khoe dé dam nhiém cdng viéc duoc giao.

- Cap d6 nang lyc chung, nang lyc chuyén mon, nang lyc quan ly: cap do 1
(Thong tu s6 12/2022/TT-BNV)

B. THONG KE VI TRI VIEC LAM VA CO CAU NGACH CONG CHUC

1. Xac dinh co ciu, ty 1é ngach cdng chic tai cac vi tri khdng giir chic
vu lanh dao, quan ly

S6 lrong ngudi l1am viéc
STT Tén ngach Bién Hop Gh,i
cong chuc Téng | ché | adng | Tyle% chu
Sé | Cong | lao
chic | dong
1 Chuyén vién 35 35 0 89,74
2 Thanh tra vién 02 02 0 5,12
3 Ké toan vién 01 01 0 2,56
4 Van thu vién 01 01 0 2,56
TONG SO 39 39 0 100%

2. Tong hop theo nhom vi tri viéc 1am

) S6 lwong ngudi 1am viéc
STT Tén nhom So lwong Bien ché | H
vi tri viéc lam vi tri viéc z 'en che ;Q’p
: : “lam Tong cong dong
am X .
S0 chirc lao
dong
1 | Lanh dao, quan ly 11 42 42 0
2 | Nghiép vu chuyén nganh 33 37 37 0
3 | Nghiép vu chuy&n mon dung chung 02 02 02 0
4 | Hb trg, phuc vu 04 08 0 08
Tong sé 50 89 81 08

3. Bleu tong hop vi tri viéc 1am, sé ngudi lam viéc va ngach twong wng:
Tong s6 nguoi 1am viéc cia UBND huyén Yén Diing la 89 nguoi (gom 81 bién
ché cong chirc va 08 hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP), cu

thé theo biéu sau:
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Cip d9 ning luc S6 nguoi 1am viée
So
Ngach | lwgng . - . HD
STT Tén vi tri viéc lam cong | vitri | Nang | Nang |Nang) o Bien | o
chie | vige | e | MW | W | Tong | ché |y
am | o | chusen | b g | Ny
y 111
1) (2 3) 4) ®) (6) (7 ® | © | (10
TONG SO 89 | 81 | 08
LANH PAO HPND VA UBND
A | HUYEN - 04 04 | 04 0
L | Viwri Chitich HOND huyén | cye | o1 | 45 | 45 |34 | 0 | 0 | o0
(kiém nhi¢m)
2 Vi tri Chu tich UBND huyén CcvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
3 Vi tri Pho Chu tich HDND huyén | CVC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
4 Vi tri Pho Chui tich UBND huyén | CVC 01 4-5 4-5 3-4 02 02 0
LANH DAO BAN HDND
B HUYEN 02 02 02 0
1 | VitriPho Truong banKinhte | oye | o1 | 45 | 45 | 34 | 01 | 01 | 0
- xa hoi
p | [P Trueongbanphap | cye | o1 | 45 | 45 | 34 | 01 | 01 | o
VI TRi CAC PHONG CHUYEN
C | mON THUQC UBND HUYEN 83 £ 08
| | Phong N¢i vu 06 07 | o7 0
1 | Vjaiviéclam lanh dao, quin Iy 02 02 | 02 0
1.1 | Vitri Trucng phong CvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
1.2 | Vitri Pho Truong phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 02 02 0
5 Vi trtAw.ec {am nghiép vu, 04 05 05 0
chuyén nganh i
Vi tri Chuyén vién vé quan ly
2.1 2o, Ccv 01 2-3 2-3 1-2 02 02 0
to chikc bo may
22 | VitriChuyenvienvediagici | oy | o1 | 2.3 | 23 |12 | o1 | 01 | 0
hanh chinh
03 | Viuri Chuyén viénve Quanlythi | oy | g1 | 23 | 23 | 12 | o1 | 01 | O
dua- khen thuong
2.4 | Vit Chwenvienvecaicch | oy | g1 | 2.3 | 23 |12 | o1 | o1 | 0
hanh chinh
Il | Phong Tu phap 04 04 04 0
1 Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly 02 02 02 0
1.1 | Vi tri Truong phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
1.2 | Vitri Pho Truong phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
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Cip d9 ning luc S6 nguoi 1am viée
S6
Ngach | lwgng . - . HD
STT Tén vi tri viéc lam cong | vitri | Nang | Nang |Nang) o Bien | o
chie | viéce luc hll,rcA h-rf TO?g cAhe theo
| ning | | an | 56| ong |
y 111
2 Vi trtAvt,ec {am nghiép vu, 02 02 02 0
chuyén nganh
22 | Vi tri Chuyén vien vé Hanh | oy | o1 | 23 | 23 |12 | o1 | 01 | o0
chinh tu phap
Vi tri Chuyén vién phé bién
2.3 | gido duc phdp ludt, hoa giai co | CV 01 2-3 2-3 1-2 01 01 0
SO va tiép can phap ludt
I11 | Phong Tai chinh - Ké hoach 05 06 | 06 0
1 Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly 02 03 03 0
1.1 | Vi tri Truong phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
1.2 | Vi tri Phé Truong phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 02 02 0
5 Vi trlszgc {am nghiép vu, ) 03 03 03 0
chuyén nganh
Vi tri Chuyén vién vé quadn 1y tai i i i
2.2 chinh, ngan séch Cv 01 2-3 2-3 1-2 01 01 0
23 tIZ tri Chuyén vién vé quan ly dau cV 01 2.3 2.3 12 01 01 0
Vi tri Chuyén vién vé quan Iy i i i
24 kinh té tp thé, kinh té hop tdc cv 01 2-3 2-3 1-2 01 01 0
v Phqng Tai nguyén va Moi 05 08 08 0
trueong
1 Vi tri viéc lam lanh dao, quédn Iy 02 4 4 0
1.1 | Vi tri Truong phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
1.2 | Vi tri Phé Truong phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 03 03 0
5 Vi trlAvt.ec {am nghiép vu, ) 03 04 04 0
chuyén nganh i
22 | Vitri ChuyenvienvéQuanly | oy | 01 | 2.3 | 23 | 12 | 02 | 02 | 0
dat dai
23 | Vit Chuyén vien ve mol cv | o1 | 23 | 23 |12 | 01 | 01| O
truong o
24 Vi ’trz AChuyen vién vé bién doi cV 01 2.3 2.3 1-2 01 01 0
khi hdu
V | Phong Kinh té 07 08 08 0
1 Vi tri viéc lam lanh dao, quin ly 02 04 04 0
1.1 | Vitri Trucng phong CvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
1.2 | Vi tri Phé Truong phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 03 03 0
5 Vi trlAw.ec {am nghiép vu, 03 03 03 0
chuyén nganh
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Cip d9 ning luc S6 nguoi 1am viée
S6
Ngach | lwgng . - . HD
STT Tén vi tri viéc lam cong | vitri | Nang | Nang |Nang) o Bien | o
chic | vige | ye | e | lwe | Tong | ehd |,
e | 1o w587 o |
y 111
21 | Vit Chuyenvienvequanly | oy | o1 | 23 | 23 | 12 | o1 | o1 | 0
chan nudi, thu y
Vi tri Chuyén vién vé quan Ly
2. | thwy loi dédiew, phong chong | oy, | g1 | 23 | 23 |12 | o1 | o1 | 0
thién tai va nwoc sach nong
thén
2.3 | Vitri Chuyen vien quan 1y ve cv | o1 | 23 | 23 | 12 | 01 | 01 0
cong nghiép
3 Vi trlszgc 1am ‘nght,ep vu ) 01 01 01 0
chuyén mén dung chung
3.1 | Vitri Ké todn vién KTV 01 2-3 2-3 1-2 1 01 0
VI | Phong Quan ly do thi - 05 07 07 0
1 Vi tri' viéc lam Ianh dao, qudn Iy - 02 03 03 0
1.1 | Vi tri Truong phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
1.2 | Vi tri Phé Truong phong cvC 01 4-5 4-5 3-4 02 02 0
Vi tri viéc lam nghiép vu, i
2 chuyén nganh ‘ 03 04 04 00
21 | Vitri Chuyenvienve Quanly | oy | o1 | 23 | 23 | 12 | o1 | o1 0
van tdi
29 Vi tri ChAuyen vién Quan ly quy cV 01 2.3 2.3 1-2 02 02 0
hoach xay dung
2.3 | Vitri Chuyén vién Quan Iy cv | o1 | 23 | 23 |12 |01 |01 ]| O
cong so
VIl | Phong Lao dong -TB va XH - 06 07 07 0
1 Vi tri viéc lam Ianh dao, quédn Iy - 02 03 03 0
1.1 | Vi tri Truong phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
1.2 | Vi tri Phé Truong phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 02 02 0
5 Vi trlAvt.ec {am nghiép vu, ) 04 04 04 0
chuyén nganh
01 | Viwri Chupénvienvebaotrg | oy | g1 | 3 3 3 | o1 |o1]| o
xd hoi
2.2 | Vitri Chuyén vién vé viéc lam Cv 01 3 3 3 01 01 0
23 Vz tri Chuyén vién vé nguoi co cV 01 3 3 3 01 01 0
cong
2.4 | Vitri Chuyen vien vé phong, cv | o1 | 03 |3 3 | o1 | 01| o
chong t¢ nan xa hoi
VIl | Phong Vin héa va Thong tin 04 04 04 0
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Cip d9 ning luc S6 nguoi 1am viée
S6
Ngach | lwgng . - . HD
STT Tén vi tri viéc lam cong | vitri | Nang | Nang |Nang) o Bien | o
chie | viéce luc hll,rcA h-rf TO?g cAhe theo
i |aning | 0rn atin |8 cng |
y 111
1 Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly - 02 02 02 0
1.1 | Vi tri Truong phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
1.2 | Vitri Pho Trudng phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
5 Vi trtszgc {am nghiép vu, i 02 02 02 0
chuyén nganh
21 | Vitri Chuyenvienve Quanly | oy | o1 | 23 | 23 |12 | 01 | o1 | O
van hoa co so i
22 | VitriChuyénvienve Quanly | oy | o1 | 23 | 23 |12 | 01 | oL | 0
cong nghé thong tin
IX | Phong Giao duc va Pao tao 05 06 06 0
1 Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly 02 03 03 0
1.1 | Vi tri Truong phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
1.2 | Vi tri Phé Truong phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 02 02 0
5 Vi tl’lAVlg,’C {am nghiép vu, 03 3 03 0
chuyén nganh ‘
p | Vi Chuyen vien vé Quanly| oy | o1 | 23 | 23 |12 | o1 | o1 | o©
chuong trinh gido duc
22 | Vitri Chuyén vienvé Quiniio| oy | o1 | 23 | 23 |12 | 01 | o1 | O
chuec va hoat dong co so gido duc
Vi tri Chuyén vién vé Quan Iy
2.3 | co s vdat chat, trang thiet bi | CV 01 2-3 2-3 1-2 01 01 0
gido duc
X | Phong Y té 04 04 | 04 0
1 Vi tri' viéc lam Ilinh dao, quin ly 02 02 02 0
1.1 | Vitri Trucng phong CvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
1.2 | Vitri Pho Trudng phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
Vi tri viéc lam nghiép vu,
2 chuyén nganh ) 02 02 02 0
21 | Vitri Chuyen vienve quanly | oy | o1 | 23 | 23 |12 | 01 | o1 | O
kham chita bénh
29 Vi tri Cff’uyen vién vé an toan cV 01 2.3 2.3 1-2 01 01 0
thyc phdm
X1 | Thanh tra huyén 04 05 05 0
1 Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly 02 03 03 0
1.1 | Vi tri Chanh Thanh tra TTVC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
1.2 | Vi tri Phé Chanh thanh tra TTVC 01 4-5 4-5 3-4 02 02 0
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Cip d9 ning luc S6 nguoi 1am viée
S6
Ngach | lwgng . - . HD
STT Tén vi tri viéc lam cong | vitri | Nang | Nang |Nang) o Bien | o
chie | viéce luc hll,rcA h-rf TO?g cAhe theo
| g | | auin | 56 |
y 111
2 Vi trtAvtgc {am nghiép vu, 02 02 02 0
chuyén nganh
Vi tri Thanh tra vién vé cong
2.1 tac thanh tra TTV 01 2-3 2-3 1-2 01 01 0
2. | VitiThanhfravignve Gidiquyét | ¢y | o1 | 2.3 | 23 | 12 | o1 | o1 | 0
khiéeu nai, 1o cdo
XIl | Van phong HPND va UBND - 11 17 9 8
1 Vi tri viéc lam Ilinh dao, quin ly - 02 04 04 0
1.1 | Vi tri Chanh Van phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 01 01 0
1.2 | Vi tri Ph6 Chanh Van phong CcvC 01 4-5 4-5 3-4 03 03 0
2 Vi trtAwgc {am nghiép vu ) 03 03 03 0
chuyén nganh
2.1 | Vitri Chuyen vien thammiw | oy | o1 | 23 | 23 | 12 | 01 | o1 | 0
vé tong hop chuyén nganh
22 | VitriChuyénvienvethwly =\ oy | o1 | 23 | 23 |12 | o1 | o1 | 0
bién tap
Vi tri Chuyén vién vé kiém sodt
2.3 thii tuc hanh chin Cv 01 2-3 2-3 1-2 01 01 0
3 Vi trtAwgc !am \nght_ep vu ) 02 02 02
chuyén mén dung chung
3.1 | Vi tri Ké todn vién KTV 01 2-3 2-3 1-2 01 01 0
3.2 | Vitri Van thu vién VTV 01 2-3 2-3 1-2 01 01 0
4 | Vjtriviéc lam hé trg, phuc vu - 04 08 0 08
g2 | Vit Nhanvien Ky thudt (Bdo | [ o7 | 4 1 1 01| o | o1
tri dién, nudc)
3.3 | Vi tri Nhan vién Lai xe - 01 1 1 1 02 0 02
3.4 | Vi tri Nhan vién Phuc vu - 01 1 1 1 02 0 02
3.5 | Vi tri Nhan vién Bdo vé - 01 1 1 1 03 0 03

*Ghicha: ?
1. Tiéu chuan bo nhiém, bo nhiém lai cac chuc vu, chic danh tai vi tri lanh
da0, quan Iy trong Dé an vj tri viec lam nay thuc hién theo quy dinh cua Trung

wong va cua UBND tinh.

2. Viéc phan cong nhiém vu cu thé cac Phd Chui tich UBND huyén can cir

theo Dé &n vj tri viéc 1am ndy hogc theo Quy ché lam viéc ciia co quan.

3. Viéc tinh gidn bién ché huéng lwong ngdn sach Nha nudc giai dogn
2024-2026 cua huyén Yén Diing thuc hién theo Ké hogch so 52/KH-UBND ngay

05/10/2023 cizia UBND tinh Bac Giang./.
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